Zatacznik nr 1
WZOR

Strona tytutowa podatkowej kgji przychodéw i rozchodow
PODATKOWA KSI EGA PRZYCHODOW | ROZCHODOW

Rodzaj dziatalncsci
UWAGA: Przed rozpocziem zapisbw w kgidze naley sie szczeg6lowo zapoztaz

przepisami rozpoegizenia i objanieniami do tego zatznika.
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OBJASNIENIA DO PODATKOWEJ KSEGI PRZYCHODOW | ROZCHODOW

Przy dokonywaniu zapiséw w kdze, wynikagcych z prowadzonych przez podatnika:

a) ewidencji sprzeds,

b) ewidencji kupna i sprzedwawartasci dewizowych,

c) ewidencji payczek i zastawionych rzeczy,

d) ewidencji dla potrzeb podatku od towarow i ustug

- nie wypetnia sj kolumn 3-5 ksjgi.

Kolumna 1 jest przeznaczona do wpisania kotgjneimeru zapisow do kgii. Tym samym
numerem naley oznaczy dowod stanowicy podstaw dokonania zapisu.

W kolumnie 2 naley wpisywa dzien mieshca wynikajcy z dokumentu stanowsego
podstaw dokonywania wpisu (datponiesienia wydatku, otrzymania towaru lub uzyskan
przychodu albo datzestawienia sprzedg).

. W kolumnie 3 naley wpisywa numer faktury lub innego dowodu.zéé zapisow dokonuje

sig na podstawie dziennego zestawienia spragdaalery wpisywa& numer zestawienia
faktur.

. Kolumny 4 i 5 g przeznaczone do wpisywania imion i nazwisk (naawm)f oraz adresow

kontrahentow (dostawcow lub odbiorcow), z ktoryraiwarte zostaty transakcje dotgce
zakupu surowcow, materiatow, towardw itp. lub sgezg wyroboéw gotowych (towaréw),
gdy transakcje te udokumentowaadakturami i paragonami. Kolumn tych nie wypetnia s
w wypadku zapisow dotyazych przychodu ze sprzegana podstawie dziennych zestaivie
sprzeday oraz dowodéw wewgirznych.
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W kolumnie 6 naley wpis& rodzaje przychodow lub wydatkéw. Okienie to powinno
zwi¢zle oddawa istoke dokonanego zdarzenia gospodarczego, np. zakupyblaaptata za
niklowanie ob¢czy, wyptata wynagrodzeza okres ... .

Kolumna 7 jest przeznaczona do wpisywania gragéw ze sprzeds wyrobow (towaréw
handlowych) i sprzeds ustug.

Podatnicy prowadgy dziataln@d¢ kantorowa w kolumnie tej wpisyj mieskczm kwote
przychodu (sprzeds wartasci dewizowych) wynikajca z ewidencji kupna i sprzegya
wartasci dewizowych.

W przypadku prowadzenia dziatakod polegajcej na udzielaniu pryczek pod zastaw (w
lombardach) do kolumny 7 wpisujegsna koniec miegca kwot prowizji stanowica
wartas¢ sptaconych w danym miaesiu odsetek lub tdice miedzy kwot uzyskam ze
sprzeday zastawionych rzeczy a kwptidzielonych payczek.

Kolumna 8 jest przeznaczona do wpisywania paiah przychoddéw, np. przychodow z
odptatnego zbycia skltadnikbw m#ju, otrzymanych kar umownych, wynagrodzenia
ptatnika.

Kolumna 9 jest przeznaczona do wpisywaniacziej kwoty przychoddw
zaewidencjonowanych w kolumnach 7 i 8.

Kolumna 10 jest przeznaczona do wpisywania @aknaterialtdw oraz towaroéw handlowych
wedtug cen zakupu.

Podatnicy prowadgy dziataln@d¢ kantorowa w kolumnie tej wpisyj mieskczm kwote
zakupionych warteci dewizowych, wynikajca z ewidencji kupna i sprzeéh wartgici
dewizowych.

Kolumna 11 jest przeznaczona do wpisywaniatk@eszibocznych zwizanych z zakupem,
np. kosztow dotyccych transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpieiezendrodze.

Kolumna 12 jest przeznaczona do wpisywania wsowzeé brutto wyptacanych
pracownikom (w gotowce i w naturze). Wynagrodzemianaturze, jeeli przedmiotem
swiadczéh w naturze s rzeczy lub ustugi wchodze w zakres dziataldoi gospodarczej
pracodawcy, wpisuje siwedtug przegitnych cen stosowanych wobec innych odbiorcéw, a
w pozostatych przypadkach - na podstawie cen rygkbwstosowanych prz§wiadczeniu
ustug lub udospnianiu rzeczy lub praw tego samego rodzaju i datum uwzgédnieniem w
szczegolnéci ich stanu i stopnia zycia oraz czasu i miejsca udgstienia. Wpisu
dokonuje si:

a) na podstawie listy ptac lub innych dowodow, mérych pracownik potwierdza wkasnym
podpisem kwoty otrzymanych wynagrodzev gotdwce i w naturze - w przypadku
wyptaty wynagrodzenia w kasie,

b) na podstawie innych dowodéw, np. dowodu potwiapgtego przekazanie wynagrodzenia
na rachunek pracownika Zgdi wynagrodzenie nie jest wyptacane w kasie.

W kolumnie tej ewidencjonuje siréwniez wynagrodzenia wyptacane osobom z tytutu

umow zlecenia i uméw o dzieto.

Kolumna 13 jest przeznaczona do wpisywania gtaiych kosztéw (poza wymienionymi w
kolumnach 10-12), z wyjkiem kosztéw, ktorych zgodnie z art. 23 ustawy adgtku
dochodowym nie uznajec¢ska koszty uzyskania przychodow. W kolumnie tejsujg s¢ w
szczegolnéci takie wydatki, jak: czynsz za lokal, optata energi elektryczm, gaz, wod,
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c.0., optat za telefon, zakup paliw, wydatki dotyce remontow, amortyzacjsrodkow
trwatych, skladki na ubezpieczenie emerytalne itoee pracownikbw w GZcCi
finansowanej przez pracodagycsktadki na ubezpieczenie wypadkowe pracownikéw,
wartgs¢ zakupionego wyposenia. Wydatki z tytutu gzywania niewprowadzonego do
ewidencji srodkéw trwatych samochodu osobowego, w tymzéaktanowicego wilasnge
osoby prowadzej dziatalné¢ gospodarcy dla potrzeb dzialaldoi gospodarczej
podatnika, naley wpisywa& w tej kolumnie po zakeczeniu miesica na podstawie
mieskcznego zestawienia poniesionych wydatkéw wynikggh z faktur zawieragych
numer rejestracyjny tego pojazdu. Suma wydatkowczahych do kosztow uzyskania
przychoddw, w poszczegoélnych migsach, ustalona od pagku roku podatkowego, nie
moze przekraczakwoty wynikapcej z ewidencji przebiegu pojazdu za ten sam okogigst
kwoty wynikajcej z przemngenia liczby kilometréw faktycznego przebiegu pojazutaz
stawki za jeden kilometr przebiegu, okomej w odebnych przepisach przez wwego
ministra.

Zapisow dotycacych kosztéw podry stuwzbowej, w tym rownie diet wigciciela oraz oséb
z nim wspotpracujcych, dokonuje gina podstawie rozliczenia tych kosztow spdzonego
na dowodzie wewgtrznym, zwanym rozliczeniem podnpstuzbowej. Do rozliczenia naky
dofaczy¢ dowody (faktury) potwierdzage poszczegodlne wydatki.zéd uzyskanie dowodu
(faktury) nie byto maliwe, pracownik musi ztgy¢ pisemne éwiadczenie o dokonanym
wydatku i przyczynach braku jego udokumentowaniée Wymagaj udokumentowania
fakturami diety oraz wydatki olfle ryczaltem, a tale koszty przejazdu wlasnym
samochodem pracownika.

Kolumna 14 jest przeznaczona do wpisywan&zne] kwoty wydatkow wykazanych w
kolumnach 12 i 13.

Podatnicy, o ktorych mowa w art. 113 ust. Sawgt o VAT, dokonuj, po zakaczeniu
miesica, w ktorym naapito przekroczenie wartoi sprzeday, o ktérej mowa w art. 113
ust. 1 i 2 ustawy o VAT, korekty zapiséw dotgcych kosztow uzyskania przychodoweo t
czes¢ naliczonego podatku od towarow i ustug, ktédliczap od podatku nalenego.

Kolumna 15 jest wolna. W kolumnie tej ma wpisywa inne zasziéci gospodarcze poza
wymienionymi w kolumnach 1-13. W kolumnie tej ama rownie wpisywa& wydatki
odnoszce st do przychoddéw miesca lub roku nagpnego (lat nagpnych).

Kolumna 16 jest przeznaczona do wpisywania uveadp tréci zapisow w kolumnach 2-15.
Kolumna ta mae by takze wykorzystywana np. do wpisywania pobranych zak¢obrotu
opakowaniami zwrotnymi. W kolumnie tej mpdpy¢ takze ewidencjonowane przychody
faktycznie przez podatnika otrzymane. W przypadkybavu w naspnym roku
podatkowym opodatkowania w formie ryczattu od ptmydow ewidencjonowanych, limit
otrzymanych przychodow w poprzednim roku podatkowymn kwocie stanowicej
réwnowartd¢ 25.000 euro jest - zgodnie z art. 21 ust. 1b ustawaryczattowanym podatku
dochodowym - warunkiem korzystania z kwartalneg@sspu wptacania ryczattu od
przychodéw ewidencjonowanych.

Po zakfaczeniu miesica wpisy dokonane w danym migsil naley podkréli¢, a dane z
kolumn 7-14 zsumowa Wynikte z podsumowania kwoty nalepodkreli¢. Podatnik mee
pod podsumowaniem danego maesi wpisgé w poszczegolnych kolumnach sumy od
pocatku roku do miesica poprzedzagego dany miesc i w kolejnej pozycji wpisa w
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poszczegolnych kolumnach seimd pocatku roku.

Jeeli podatnik nie dokonuje podsumowania zapiséw jkgleh mies¢cy narastajco od
pocatku roku, po zakaczeniu roku podatkowego musi na oddzielnej stromidsicdze
sporadzi¢ zestawienie roczne. W tym celu najlewpisa do wiaciwych kolumn sumy z
poszczegoblnych miegiy i dod& je.

W celu ustalenia wada poszczegolnych sktadnikow spisu z natury mal@na towarow
handlowych wedtug cen nabycia naleustalt procentowy wskanik kosztéw ubocznych
zakupu (kolumna 11) w stosunku do ogélnej waitazakupu towarow handlowych i
materiatdbw zewidencjonowanych (w kolumnie 10) (sukwsztow ubocznych zakupu
przemnaona przez 100 i podzielona przez wéétaakupu). O tak ustalony wskak nalezy
podwyzszy¢ jednostkowy koszt zakupu, a ngstie ustak wartas¢ poszczegolnych
sktadnikéw spisu z natury.

Podatnik mae rowniez dokon& wyceny wartéci materiatow i towarow handlowych
wedtug cen zakupu, tj. bez podiggenia tej ceny o wskaik kosztow ubocznych zakupu.

W celu ustalenia dochodu ggictego w roku podatkowym nalg na oddzielnej stronie

ksiegi:

1) ustalé¢ wartas¢ oshgnigtego przychodu w roku podatkowym (kolumna 9);

2) ustalé wysoka¢ poniesionych w roku podatkowym kosztow uzyskamizyghodow w
sposob nasgpujacy:

a) do wartéci spisu z natury na pogiek roku podatkowego doliczywartas¢ zakupu
towaréw handlowych (materiatow) z kolumn 10 i 11pastpnie pomniejsz§ o
wartas¢ spisu z natury spogdzonego na koniec roku podatkowego,

b) kwot wynikajaca z tego obliczenia powkszy o kwok wydatkow z kolumny 14
oraz pomniejszy o warté¢é wynagrodzé w naturze w tej agci, w ktorej wydatki
(koszty) zwazane z wynagrodzeniami w naturze zostaty zgksvane w innych
kolumnach ksigi przychodéw i rozchodéw (np. w gastronomii koszgkupu
materiatébw i towaréw handlowych zytych do przygotowania positkbw dla
pracownikéw zostaty wpisane w kolumnie 10);

3) warta¢ osiagnigtego przychodu (kolumna 9) pomniejgzy wysokd¢ poniesionych w
roku podatkowym kosztéw uzyskania przychodu, obligzh zgodnie z objaieniami
zawartymi w pkt 2; wynikajca z tego obliczenia #dica stanowi kwat dochodu
osiagnigtego w roku podatkowym.

Okréglony w wust. 21 sposéb obliczenia dochodu dotyczywniéz podatnikéw
sporadzapcych spis z natury (np. na koniec miesi lub j&li sporadzenie spisu z natury
zaradzit naczelnik urzdu skarbowego).

Przyktad obliczenia dochodu:

ztgr
1) Przychdd (kolumna 9) 455.600,75
2) Wysoka¢ kosztow uzyskania przychodow poniesionych w roadgtkowym:
a) wartd¢ spisu z natury na pogiek roku podatkowego 58.678,28
b) plus wydatki na zakup towarow handlowych i miatéw
(kolumna 10) 289.288,56
c) plus wydatki na koszty uboczne zakupu (kolumip 1 10.320,40
d) minus warté¢ spisu z natury na koniec roku podatkowego 46.524,3



e) plus kwota pozostatych wydatkéw (kolumna 14) 328,09
f) minus warté¢ wynagrodzé w naturze ujtych w innych

kolumnach ksigi 4.826,00
Razem koszty uzyskania przychodu 385.265,01
3) Ustalenie dochodu agjnictego w roku podatkowym:
a) przychdd (pkt 1) 455.600,75
b) minus koszty uzyskania przychodow (pkt 2) 385,06
Dochdd (a-b) 70.335,74

24. Zasady okigone w ust. 1-23 stosujecsbdpowiednio w przypadku prowadzenia podatkowej
ksiegi przychodow i rozchodoéw w imieniu podatnika pri#aro rachunkowe.



