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Spis tresci



Wstep

Program Invoicer zostat przygotowany z mysla o tych klientach, ktorzy szuka-
ja rozwigzania pozwalajacego na wystawianie Faktur VAT oraz nie prowadza
gospodarki magazynowej.

Zostat tak zaprojektowany, by w przysztosci umozliwi¢ bezproblemowsa wspo6t-
prace z pozostaltymi programami firmy MADAR, réowniez "przejscie” na Madar
7. Oprécz fakturowania umoszliwia:

— drukowanie paragonéow fiskalnych

— wydruki rejestrow sprzedazy, zestawien dokumentow,
— tworzenie bazy klientéw,

— tworzenie stownika towaréw i ustug.

Program pozwala na prace w sieci, ma wbhudowany system kontroli dostepu
uzytkownikéw do poszczegolnych opcji 77.

Uzytkowanie programu jest réwniez mozliwe poprzez przegladarke — instalujac
serwer Invoicer Mobile na dostepnym w sieci serwerze uzyskuje sie dostep do
programu i danych pzdalnie, z dowolnego miejsca i komputera wyposazonego w
internet oraz przegladarke. Wiecej informacji 77

4
' Uwaga: Program rozpowszechniany jako freeware, czyli do bezplat-
v nego uzytku zarowno przez osoby prywatne jak v firmy.

4

' Uwaga: Niniejsza instrukcja jest czesciq instrukcji do Madar 7 1 w
v opisie funkcjonalnosci moze obejmowac rowniez funkcje wystepujgce

w innych programach Madar.

Fakturowanie

Program stuzy do wystawiania szeregu dokumentow wystepujacych w obrocie
oraz automatyzowaniu niektérych czynnosci z tym zwiazanych. W szczegolnosci
obejmuje:

— wydruk Faktur VAT (wraz z wariantami wymienianymi w przepisach),
— wydruk faktur w innych jezykach 77,
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— wydruk rejestru VAT 77,

— wydruk dokumentéw pomocniczych: nota korygujaca, WZ, cennik,
— obstuge faktur cyklicznych 77,

— obstuge drukarki fiskalnej.

Katalog kontrahentow

Katalog kontrahentéw jest baza gromadzaca wszelkie dane (adresowe, kon-
taktowe, numery telefonéw itp.) na temat firm, instytucji i oséb prywatnych, z
ktorymi prowadzona jest korespondencja czy przeprowadzane sg transakcje 77.

Katalog towarow

Katalog towarow pozwala na grupowanie informacji o sprzedawanych ustu-
gach i towarach ?77.

W okienku opisowym istnieje miejsce na wprowadzenie nazwy towaru badz
ustugi, drukowanej na dokumentach i zestawieniach , a takze informacje do-
datkowe: dodatkowy index, PKWiU, kod dostawcy, opakowania itp. W okienku
wycena zawarte sa dane dotyczace towarow, wykorzystywane przy sprzedazy z
roznymi poziomami cen oraz przy prowadzeniu cennika dewizowego.

Program pozwala na prowadzenie cennika w dewizach oraz automatyczne
przeliczanie cen sprzedazy wedtug kursu.



1. Dokumenty

1.1 Fakturowanie

Istnieje mozliwos¢ wystawiania faktur VAT ustugowych, nie majacych zwigz-
ku z magazynem. Sposob wypetnienia takich faktur jest bardzo swobodny -
baza moze by¢ katalog towaréw i ustug - tres¢ jednak daje sie w tatwy sposéb
modyfikowac.

1.1.1 Ogodlne zasady wystawiania dokumentow

Dane do kazdego rodzaju dokumentu wprowadzane sa w okienku, o bardzo
podobnym wygladzie. Mozna wyrozni¢ w takim okienku cztery podstawowe ele-
menty:

— naglowek opisujacy dokument: kontrahent, data dokonania operacji, sposdb
i data platnosci 77,

— dane o towarach / ustugach — cze$¢, w ktérej w kolejnych wierszach wpro-
wadza sie kolejne pozycje towaru / ustugi ?7?.

— menu lokalne — pozwalajace na wydruk dodatkowych dokumentow, uzyska-
nie zestawien czy zmiane rodzaju operacji wykonywanej w danym okienku
29

— klawisze u dotu ekranu — pozwalajace na podstawowe operacje, takie jak
zatwierdzanie, poprawa, dodawanie uwag i dodawanie zaliczkek 77.

Naglowek

W nagtowku kazdego dokumentu znajduja sie pola zawierajace operacje do-
tyczace catej transakcji, takie jak numer dokumentu, daty, kontrahent. Najwaz-
niejszymi z nich, pojawiajacymi sie w wiekszosci okienek, sa:

numer numer dokumentu, moze zawiera¢ znaki alfanumeryczne np.
FA /123/2010
nabywca wybierany z listy kontrahentéw (?77). Czasem zdarza sie ko-

niecznos¢ wybrania do faktury innego odbiorcy oraz innego
nabywcy - wtedy drugiego kontrahenta mozna wprowadzi¢ w
uwagach 77,

data dokumentu data wystawienia dokumentu, automatycznie oznacza date
obowigzku podatkowego,
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data sprzedazy data dokonania sprzedazy; jezeli ma by¢ podany tylko miesiagc
nalezy wpisac:
02-01-1900 - dla poprzedniego miesiaca (niz data doku-
mentu),
03-01-1900 - dla tego samego miesigca miesigca,
04-01-1900 - dla nastepnego miesigca,

ptatnosc sposob ptatnosci 77

termin pfatnosci termin zaptaty.

s

e - wprowadza sie j¢ w okienku | uwagt |, w zakladce | ksiegowoSé |,
w opcji data VAT. Tam tez moze zostaé uzupeiniony zapis o konta ksiegowe
oraz opis widoczny na wydruku rejestru VAT.

Uwaga: Jezeli ma zostaé¢ wprowadzona inna data odliczenia VAT

Okienko ptatnosé

Okienko to pozwala na zdefiniowanie uzywanych sposobéw ptatnosci. Sktada
sie ze 128 elementéw, w kazdy z nich mozna wpisaé¢ tekst, ktéry nastepnie po
wybraniu pojawi sic w dokumencie sprzedazy.

x

gotowka

przelew - 7 dni
przelew - 14 dni
przelew - 30 dni

przelew - 60 dni
przelew - 75 dni

przelewy - 90 dni
przelew
przedpiata ll

1
2
3
4
5 przelew - 45 dni
&
7
g
a
a

o zatwierds " zazhacz (= edycia

Rysunek 1.1: Okienko do wprowadzania sposobu platnosci

Jezeli wpisany sposéb ptatnosci zawiera stowo dni (gotéwka 2 dni, przelew 7
dni) to program automatycznie, po wyborze sposobu ptatnosci, obliczy termin
ptatnosci.

Obstuga

e Dopisanie nowej pozycji - polega na ustawieniu sie na pustej linii i nacisnie-
ciu klawisza | edycja |.
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e Zmiana opisu - nalezy ustawic sie na odpowiedniej linii i nacisnieciu klawisza
edycja .

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ wlasciwy tekst i zatwierdzi¢ klawiszem .

Pozycje towarowe

Pola dotyczace wprowadzanych towarow i ustug uszeregowane sg jako kolejne
wiersze, w ktére wpisuje sie w odpowiednie pola informacje o pozycjach:

nazwa (opis) nazwa sprzedawanego towaru badz wykonanych ustug.
Kazdy towar/ ustuge mozna opisa¢ w kolejnych liniach. Moz-
na je wypetia¢ w dwojaki sposob:
1.Recznie — wpisujac nazwe ustugi / towaru,
2.Wybierajac z listy towarow ?77.

Dopuszczalne jest réwniez taczenie obydwu sposobow np. nazwa podstawo-
wa jest przepisywana z katalogu, recznie dopisywane sg pozostate informacje o
towarze. Ponadto przy wypeklianiu pol obowigzujg nastepujace zasady:

1. Do opisu towaru / ustugi mozna stosowaé wiele linii - kwote dotyczaca
pozycji wprowadza sie wowczas przy ostatniej linii sprzedawanego towaru
badz ustugi.

2. Mozna pomina¢ wypeinianie ceny jednostkowej.

3. Dla wydrukéw obcojezycznych, mozna stosowac alternatywne nazwy towa-
rOw, wpisane w towarach w zaktadce opis 77?.

4. Mozna zmieni¢ kréj pisma — dodaé¢ wyttuszczenie, w tym celu nalezy tekst
poprzedzi¢ znakiem podkreslenia np. Tytutem.

ilos¢ ilos¢ towaru; jezeli pole nie zostanie wypetnione, to wydruk
faktury przyjmie postaé : nazwa; wartos¢ VAT,

j.m jednostka miary, pole to moze zosta¢ niewypetnione,

cena cena jednostkowa bez podatku, pole to moze zosta¢ nie wy-

pelnione, jezeli zostanie pominiete wraz z iloScig na wydruku
pojawi sie wytacznie kolumna z wartoscia.

wartosc wartos¢ towaru lub ustugi. Jezeli poprzednie pola sg wypet-
nione warto$¢=cena*ilo$¢; w przeciwnym wypadku - wartosé
nalezy wprowadzi¢ recznie,

VAT % stawka podatku VAT, wprowadzana jako liczba np. 23 oznacza

stawke 23%.
Specjalne stawki VAT wprowadza sie¢ w nastepujacy sposob:
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99 zwolnione

90 kaucja

92 nie podlega

91 eksport

98 lub NAB VAT odlicza nabywca

Ponadto do kazdej linii do wprowadzania towaroéw pojawiaja sie male ikony,

pozwalajace na wpisanie dodatkowych informacji lub skorzystanie z niektérych

funkcji oferowanych przez program.

v Wejscie do katalogu: towaréw, kontrahentow. Wejscie do katalo-
gu towarow wykorzystywane podczas zakupow oraz sprzedazy bez

stanu magazynu badz sprzedazy ustug w ksiegowosci.

Katalog kontrahentéw — we wszystkich dokumentach w czesci nagtowkowe;j.

i Wejscie do uwag — dodatkowych opiséw dla poszczegdlnych po-
zycji na dokumencie, takich jak: masa, kod CN, data waznosci.

1.1.2 Menu lokalne
W menu lokalnym znajduja si¢ funkcje, ktére umozliwiaja:

podglad wydruku — funkcja pozwala na obejrzenie na ekranie dokumentu w ta-
kiej postaci, jakiej bedzie drukowany. Podglad pojawia si¢ po
wybraniu funkcji z menu baza-podglad wydruku; mozna
rowniez z tego poziomu drukowa¢ dokumenty w wersji robo-
czej (kopie) 77,

dokumenty opcja pozwala na drukowanie dokumentéw w innych jezy-
kach: niemiecki, angielski, hiszpanski i francuski 77,
wykonanie listy zaliczek

projektowanie stopki faktury. Wybierajac z menu opcje stop-
ka mozliwe jest zaprojektowanie wtasnej stopki (dolnej czesci

faktury)??,
faktury cykliczne — projektowanie i ustawianie faktur cyklicznych 77,
zestawienia — rejestr VAT, dokumenty, niezaptacone 77.
operacje — anulacja dokumentu, wtaczenie dewiz, ustawienie cennika
promocyjnego.

Dolne klawisze

Zatwierdz Wydruk i zatwierdzanie dokumentéw nastepuje po nacisnieciu klawi-
sza o zatwierds badz . Pojawia sie wtedy lista do wyboru, pozwalajace
na wydruk i (lub) zapis dokumentow.
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Ll I | Ll

o zatwierd? |E=' pOprawa |E Liagi

Rysunek 1.2: Dolne klawisze

x

W wydruk + zapis

K wydruk + kopia + zapis

D wyydruk + 2*kopia + zapis

B wydruk bez zapisu

Z zapis bez wydruku

P podglad

Rysunek 1.3: Zatwierdzanie dokumentéw

Podglad wydruku Do wprowadzania danych stuzy specjalne okienko. Rzeczywisty
wyglad faktury (taki, jak po wydrukowaniu) mozna uzyskaé¢ po wybraniu z me-
nu gornego opcji baza - podglad wydruku. Okienko, w ktérym otwiera sie

&b drukowarie | X powrdt |CL Zo0m | schowek | T2 whydli da |x eucel |

FAKTURA VAT
ORYGINAL Diata wystawienia s 15/
Data sprzedaZy s 15/

Rysunek 1.4: Podglad dokumentéw na ekranie

podglad pozwala réwniez na przestanie, kopiowanie i wydrukowanie dokumentu.

W goérnej czesci znajduja sie klawisze:

drukowanie  pozwala na wydrukowanie na zainstalowana drukarke - pojawia
sie systemowe okienko obstugi drukarki,

powrét lub X zamyka podglad i wraca do poprzedniego okna,

zoom pozwala na zmniejszenie / zwiekszenie podgladu,

schowek kopiuje zawartos¢ podgladu, mozna nastepnie wklei¢ do edytora
tekstowego lub arkusza kalkulacyjnego,
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Wyslij do zapisuje zawarto$¢ okna do pliku (pdf, txm, gif, xls,
postscript, edytor tekstowy), nastepnie wysyta do podanego
adresata maila z zatacznikiem 77,

excel otwiera program Microsoft Excel z zawartoscig podgladu. UWA-
GA! Przy uzywaniu innych arkuszy mozna skorzysta¢ z funkcji

schowek |
Uwagi Klawisz =_W#agi | ymozliwia wejscie do dodatkowego okna i uzupet-

nienie faktury o szereg informacji:

— dodatkowy tekst umieszczany u dotu dokumentu,

— numer zamowienia, sposob dostarczenia

— nazwiska wystawiajacego i odbierajacego,

— numer akwizytora (handlowca), stuzy do przypisania akwizytora do danego
dokumentu, automatycznie pobierany z odpowiedniego pola w kontrahen-
tach 77

— wyboér numeru konta bankowego drukowanego na dokumencie — wedtug da-
nych wprowadzonych do opcji konfiguracja ??. Nalezy w polu bank wy-
bra¢ z listy odpowiednia pozycje.

— temat 7?7, do ktorego przypisana jest faktura.

— oznaczenie ORYGINAY.-kopia 77

Data sprzedazy miesiac/rok Data sprzedaZy w formacie MMMM/yyYYZ naleZy W polu
data sprzedazy wpisa¢ odpowiednig date:

— 02.01.1900 - miesigc poprzedni,

— 03.01.1900 - miesigc obecny,

— 04.01.1900 - miesigc przyszty.

Projektowanie stopki dokumentu

Wybierajac z menu lokalnego funkcje dokumenty-stopka mozliwe jest za-
projektowanie wlasnej stopki (dolnej czesci faktury). Wystarczy w okienku wpi-
saé tekst, ktory chcemy umiesci¢ na fakturze. Nalezy pamietaé, ze stopka obej-
muje réwniez czes¢ dotyczaca podpiséw wystawcy i odbiorcy, réwniez te czesé
wydruku nalezy zaprojektowac.

Kazdy z dokumentéw ma umozliwione zaprojektowanie dolnej czesci druko-
wanego formularza. Jest to plik o zdefiniowanej nazwie (np. stopkafa.txm dla
faktury VAT). Program wprost drukuje wskazany plik na formularzu. W przy-
padku dodatkowych pél mozna wykorzystac:

e “0°" jako definicja pola podpisu odbiorcy,
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e "W~ jako definicja pola podpisu wystawcy.

Przyktad:
Zawarto$¢ pliku stopkafa.txm

podpis odbiorcy podpis wystawcy

Dodanie logo firmowego do wydruku faktur

Do drukowanych dokumentéw mozna dotaczy¢ logo w postaci pliku w for-
macie bmp lub jpg. Mozna to wykona¢ poprzez wejscie do administracja,
nastepnie konfiguracjai klikniecie w | logo upload |, po czym nalezy wybrac
logo z dysku.

W starszych wersjach programu plik z logo musi nosi¢ nazywe logo.bmp lub
logo. jpgitrzeba go umiesci¢ w katalogu, w ktérym jest zainstalowany program.
Nalezy réwniez zaznaczy¢ opcje administracja - konfiguracja - fakturowa-
nie - logo na fakturze.

W wersji mobilnej logo wezytuje sie poprzez wybranie opcji konfiguracja,
klikniecie przycisku | logo upload | znajdujacego sie u dotu ekranu, a nastepnie
wgranie pliku z logo, znajdujacego sie na dysku lokalnym.

Dodanie podpisu do wydruku faktury

Dane osoby wystawiajacej dokument mozna wpisywac klikajac w | uwagi | w
polu wystawil. Jezeli w programie sg utworzeni uzytkownicy wowczas wysta-

wiajacym dany dokument jest automatycznie zalogowany uzytkownik. Podpis,
ktory bedzie widnial pod takim dokumentem jest wpisywany w opcji admi-
nistracja - uzytkownicy w polu petna nazwa. Funkcje automatycznego
wypetniania si¢ pola wypetnil mozna wylaczy¢ poprzez zaznaczenie opcji ad-
ministracja - uzytkownik - autostart - dopisek na fakturze.

1.1.3 Wydruki w innych jezykach

Przy wystawianiu dokumentu, ktéry ma zosta¢ wydrukowany w innym jezyku,
nalezy zrobi¢ to w taki sam sposob, jak w przypadku ,normalnych” dokumen-
tow. Przed zatwierdzeniem nalezy jednak wybra¢ opcje z menu dokumenty i
odpowiednio druk angielski, niemiecki, hiszpanski i francuski, po czym wydru-
kowac.

Nazwy towaréw / ustug mozna zapisywa¢ w dwéch jezykach, wypelniajac
pierwsza lini¢ w j.polskim, kolejng w j.angielskim. Mozna tez stosowac¢ alter-
natywne nazwy towarow, wpisane w towarach w zaktadce opis 77 — wtedy na
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fakturze pojawi sie tylko opis w obcym jezyku.

1.1.4 Zestawienia

Wszystkie faktury sa zapisywane w programie i mozliwe jest uzyskanie ze-
stawien (rejestréow) wprowadzonych dokumentéw. W okienku do wprowadzania
danych przy kazdym dokumencie w menu lokalnym w opcji zestawienia mozna
uzyskac:
rejestr sprzedazy  zestawienie okresowe faktur, z wyszczegélnieniem danych o

kontrahencie, numerem faktury, wartosci netto, VAT i brutto,
dokumenty zestawienie zawiera tresci wystawionych dokumentow,

niezapfacone zestawienie pozycji niezaptaconych; w programie Invoicer
funkcja ptatnosci nie jest dostepna.

1.1.5 Sposdéb zapisu w programie

Dane nagléwkowe o fakturze zapisywane sa w opcji rejestry VAT 77.

e Tresci wystawionych faktur i korekt sg zapisywane w bazie opisow, widocznej
W opcji operacje - bazy opisow.

e Naglowki faktur zapisywane sg w rejestrach VAT, widoczne w opcji
edycja .

1.1.6 Rodzaje faktur

W programie mozna wystawi¢ dokumenty, zwigzane ze sprzedaza i z zaku-
pem) — wystawia sie je wchodzac do opcji nazywajacych sie zgodnie z rodzajem
dokumentu. Opcje te sa dostepne po wybraniu z menu faktury.

Przepisy w Polsce okreslaja szczegotowe zasady wystawiania, obliczania oraz
wyglad faktur oraz korekt. Istnieje kilka rodzajow faktur, ze wzgledu na pod-
mioty i sposdb dokonywanych transakcji:

e Faktura VAT — najbardziej popularny dokument wystawiany przez sprze-
dajacego — podatnika ptacacego VAT innym podmiotom, zarejestrowanym
w Polsce. Faktura VAT moze zosta¢ wystawiona zarowno ptatnikom VAT
jak i osobom i firmom nie objetych VAT ‘em.

e Faktura VAT korekta — wystawiana, jesli po wystawieniu Faktury VAT
zostanie udzielony rabat, otrzymany zwrot towaru, dokonany zwrot otrzy-
manych od nabywcy zaliczek, podwyzszona cena lub tez stwierdzona pomyt-

ka w cenie, stawce, kwocie podatku lub jakiejkolwiek innej pozycji faktury
??
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e Faktura WD'T — dokumentujaca wewnatrzwspolnotows dostawe towardow
(sprzedaz do podmiotéw z terenéw Unii Europejskiej). Faktura taka powin-
na zawiera¢ dodatkowo numer VAT UE sprzedawcy oraz wlasciwy i wazny
numer VAT UE nabywcy, z dwuliterowym przedrostkiem pozwalajacym na
identyfikacje kraju rejestracji. Czesto tez wystawiana jest w obcym jezyku
27

e Faktura WD'T korekta — dokumentujaca korekte wewnatrzwspodlnotowe;j
dostawy towarow.

e Faktura Wewnetrzna FW — dokumentujace dostawy towaréw i ustug,
dla ktérych podatnikiem jest ich nabywca, a takze tzw. czynnosci zréwnane
ze sprzedaza, czyli na przyktad darowizny czy wydanie towaréw na potrzeby
reprezentacji i reklamy.

e Faktura ZD'T — Zagraniczna Dostawa Towarow dokumentujaca eksport na
przedstawiciela podatkowego (sprzedaz pod numerem NIP z innego kraju
Unii).

e Fksport — dokumentujaca sprzedaz do krajéw poza teren Unii.

e Faktura NP - invoice — dokumentuje $wiadczenie (eksport) ustug opo-
datkowanych poza terytorium kraju, zarowno dla nabywcéw zgodnie z art.
28b ustawy o VAT, jak i nie. O sposobie zaliczenia decyduje wypetnienie
pola rodzaj ?77.

e import ustug IUSL - swiadczenie ustug, z tytutu wykonania ktérych
podatnikiem jest ustugobiorca, a ustugi sa $wiadczone przez podatnikéw
posiadajacych siedzibe poza terytorium kraju, zaréwno na terenie Wspol-
noty, jak i poza nig. Dotyczy to tez m.in. nastepujacych ustug: sprzedazy
praw lub udzielania licencji, reklamy, prawniczych, rachunkowo-ksiegowych,
ttumaczen.

e Faktura Wewnetrzna WN'T - dokumentujaca wewnatrzwspolnotowe
nabycie towarow (WNT).

e Faktura Zaliczkowa — dokumentujaca (dla celow VAT) wptate zaliczki od
odbiorcéw. Musi ona zawiera¢ dodatkowo date i kwote zaliczki (czesci lub

catosci naleznosci), wyliczony VAT, dane dotyczace zamdéwienia lub umowy
27

e Wydanie Zewnetrzne WZ — dokumentuje wydanie towaru (niezaleznie
od wystawienia faktury).
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e Faktura VAT RR — wystawiana dostawcy wowczas, gdy zostaja nabyte
produkty rolne od rolnika ryczattowego. Dodatkowym elementem jest ko-
nieczno$¢ wykazania stawki i kwoty zryczaltowanego zwrotu podatku od
wartosci zakupionych produktow rolnych, oraz odpowiednio wartosci zaku-
pionych produktéw z / bez kwoty podatku ?7.

e Faktura VAT MARZA — 77

e nota korygujaca VAT — dokumentujacg pomyltki dotyczace informacji
wigzacej sie ze sprzedawcg lub nabywcag albo oznaczeniem towaru lub ustugi
(z wyjatkiem pozycji wpltywajacych bezposrednio na obliczenie kwoty po-
datku) ?7.

e FA NAB — umozliwia wystawienie faktury wewnetrznej w przypadku, gdy
VAT ptaci nabyweca.

1.1.7 Faktura VAT

Faktura VAT stuzy wytacznie do fakturowania ustug badz towaréw bez
rozliczania stanow magazynowych — jedynie w oparciu o katalog towaréw. Od
faktur magazynowych roézni sie przede wszystkim sposobem zapisu do baz —
wystawiona bowiem faktura jest widoczna w opcji rejestrach VAT. Réwniez
tam mozliwe jest tworzenie rejestrow, zestawien obrotéw czy niezaptaconych.

1) FAKTURA ¥AT
baza dokumenty zestawienia stopka operacie  Fakkury cykliczne

NETTO 1. 000,00 var 220,00 BRUTTO 1 220,00

e IW stanowisko ,-"— data dokumenty S| 07-05-2007 j

niabywca Vlhﬂletrnn Sp. zo.o. data sprzedazy =101-05-2007 j
=i21-08-2007

phathogd ﬂprzelew 14 dri termin pkatnodci j
nazwa [opiz] ilogc cena warkosc wak &

_/| Iztuga infarmatyczna za maj 2007 N

wedbug umawy z dria 01.01.2007 | ok 100 =f 1ooo00 | 2 Ji |
_/I [,

| (. o | o )i |

_/| j.m.

o zabwiend? ‘ [= poprawa E Liag) Q,; zaliczki

Rysunek 1.5: Faktura VAT

Dodatkowymi mozliwosciami na fakturze sa:
— wydruk na drukarce fiskalnej - opcja w menu operacje - druk fiskalny,
— wystawienie faktury w dewizach - opcja w menu operacje - wtacz dewizy .
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1.1.8 Faktura WDT - bez magazynu

Wewnatrzwspdlnotowa dostawe towaréw (sprzedaz do podmiotéw z terendow
Unii Europejskiej) dokumentuje sie innym rodzajem faktury — w programie na-
zwanym faktura WD'T.

Faktura WDT wystawiana jest w walucie obcej, przeliczana i ksiegowana we-
dhug wprowadzonego kursu.

Faktura taka powinna zawiera¢ dodatkowo numer VAT UE sprzedawcy, z
dwuliterowym przedrostkiem pozwalajacym na identyfikacje kraju rejestracji.
NIP sprzedawcy pobierany jest z opcji konfiguracja z pola NIP UE.

x

baza dokumenty zestawienia stopka operacje  Fakkury cvkliczne

EUR 900,00 zloty: 3./36,80

FImer I‘W'DT 23245 data dokumenty 2§ 058-02-2006 |- =
nabywea W|PROTOS NIEMCY data sprzedazy  f08-02-2008 |- ks 41520
pratnodc £ dpraelew - 14 dri termin pkatnodei  S23-02-2006 | - EUR 'I
nazwa [opis] llosc cena wartofc wat %
K.arton maty az XE78 jomm.
Smal carton box as XE78 | 1000 szt ¥ 09+ 500,00 i |
J.rm.
| | = | e~ LI
f zatwierds (= poprawa |E uwagi |
Rysunek 1.6: Faktura do Unii - Wewnatrzwspolnotowa Dostawa Towaréw
numer numer dokumentu, moze zawiera¢ okreslenie dokumentu np.
WDT 234/06
nabywca odbiorca wybierany z listy kontrahentow. Nalezy pamietac, ze
nabywca musi posiada¢ wtasciwy i wazny numer VAT UE, z
dwuliterowym przedrostkiem pozwalajacym na identyfikacje
kraju rejestracji,
kurs kurs waluty w dniu sprzedazy
waluta nazwa waluty (trzyliterowy kod) wybierana z listy. Waluty

definiowane sg w opcji konfiguracja w zaktadce
29

Nastepnie nalezy wypetni¢ pola zwigzane ze sprzedawanymi towarami:

nazwa  najczesciej na podstawie listy towarow.

Dla wydrukéw obcojezycznych, mozna stosowacé alternatywne nazwy
towarow, wpisane w towarach w zaktadce opis 77 — wtedy na fakturze

pojawi sie tylko opis w obcym jezyku.

Mozna réwniez wprowadzi¢ nazwe w obcym jezyku w kolejnej linii

opisu towaru.
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ilos¢ ilos¢ towaru, pole to moze nie zosta¢ wypetnione,
j.m jednostka miary, pole to moze nie zosta¢ wypeknione,
cena cena dewizowa, pole to moze nie zosta¢ wypelnione,

wartos¢ wartos¢ dewizowa. Jezeli poprzednie pola sa wypelnione war-
to$é=cena*ilos$¢; w przeciwnym przypadku — warto$¢ nalezy wprowa-
dzi¢ recznie,

Fakture mozna wystawi¢ w obcym jezyku — pozwalaja na to wydruki w opcji
dokumenty - druk angielski (niemiecki, francuski i hiszpanski).

1.1.9 Faktura NP - invoice

Dokumentuje swiadczenie (eksport) ustug opodatkowanych poza terytorium
kraju, zaréwno dla nabywcow zgodnie z art. 28b ustawy o VAT, jak i nie.

nabywca nabywca ustugi,

waluta  jezeli nie jest wypelniona — przyjmuje sie, ze faktura wystawiana jest
w PLN. W przypadku wyboru waluty - nalezy rowniez wprowadzic¢
kurs w pole kurs.

rodzaj domyélnie (nie wypelnione) oznacza fakture wystawiang jako eksport
ustug, nie podlegajacych VAT. Wybranie opodatkowanie unijna
28b powoduje zaliczenie sprzedazy jako ustug $wiadczonych podatni-
kom na terenie Wspolnoty, opodatkowanych poza terytorium kraju.
Po wybraniu tej opcji na wydruku faktury pojawia sie adnotacja:
Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28 listopada
2008r. podatek rozlicza nabywca. Po wybraniu podatek rozlicza na-
bywca ptatno$é podatku VAT zostanie przeniesiona na kupujgcego.

nazwa nazwa wykonanej ustugi, ilos¢, cena i warto$¢. W razie koniecznosci

(opis) wystarczy podaé tylko warto$¢ wykonywanej ustugi.

VAT stawka VAT, w wiekszosci przypadkéw nalezy wprowadzi¢é NP - nie
podlega.

1.1.10 Faktura VAT RR

Nabywca produktéw rolnych od rolnika ryczattowego zobowigzany jest do
wystawienia Faktury VAT RR, dokumentujacej te operacje. Zgodnie z art. 115
Ustawy 77 rolnikowi ryczaltowemu przystuguje zryczattowany zwrot podatku,
ze stawkg 6%. Mimo nazwy faktura dokument ten jest dla podatnika nabyciem
towaru.
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1.1.11 Faktura VAT MARZA

Przepisy mowia, ze Jezeli nabywceqg ustugi turystyki jest podatnik w wystawionej
fakturze oprocz kwoty naleznosci ogotem wraz z naleznym podatkiem wykazuje sie
odrebnie te czesé kwoty naleznosci, do ktorej ma zastosowanie stawka 0%.

FAKTURA VAT marza 3
Dara wysiawienia o 2370372010
Data sprzedazy o 2570372010
Migjzcowese : Katowice
Nabvwea
Firma Handlowo-uslugowa sp. z 0.0, Bank : PKO BP
ul. Franeuszka 1a/9 Konto ;87 1010 0000 0000 1323 9500 0000
41-000 Eatowice REGON : 217757 1959
NIP . 651 -10-07-080
www.sirena-firmowa.pl tel : 321275 l66l
biuroew stroua-firmewa.pl fax : 31275 3661
Diastawea -
Piotr Kowal:la
Polua 19
Wielowies 41-500 NIP  : 647-08-10-9990
Spozob zaplaty - gotowla
Termin zaplaty o 2570373010
Ip nazwa towarywshigl losic wWartoss
Samochod uzvwany =zt 1 5.000,00

Zastosowane szezegelna procedure cpodathowania marsy preewideiang w art. 119 nstawy z 11 marea 2004 ¢
o podatku od towarow 1 uslng (D=l or 54, poz. 5315).

Do zaplaty : 4,098, 36 =zl

slownie: cztery tvslgce doiswiecdziesiat osiem zlotveh trzypdzieso-
- szest groszv

podpis edbiorcy podpis 1 pleczed wystawey
FEUEMAM PrEEATZAN MADAR wwmadar conpl

Rysunek 1.7: Faktura marza

Faktura VAT marza jest podstawowym dokumentem dla podmiotéw zajmu-
jacych sie swiadczeniem ustug w zakresie turystyki, dokonujg dostawy towarow
uzywanych, dziet sztuki, antykéw oraz roéznorodnych przedmiotéw wartoscio-
wych dla kolekcjonerow. Sprzedawca musi odprowadza¢ VAT jedynie od marzy.

Fakture marze wystawia sie w bardzo podobny sposob jak fakture VAT 77.
Nalezy bowiem wybrac:

— nabywece,
— sprzedawany towar,
— ceng itp.

20100322
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T UWAGI poz 1 =
F B resescis|
maza retio li temin dostavey 2 .- E
maza brutha ,7 \emin sprzedaty = - - |E|
kad PCN El_ —
kozzt wibazny 400,00
czraczenie |
paczka [

el pownce

Rysunek 1.8: Okienko do wpisywania wysokosci marzy

Ro6znicg pomiedzy tymi dokumentami jest kwota, od ktérej bedzie odpro-
wadzany podatek. W przypadku faktury VAT jest to laczna wartos¢ brutto.
W przypadku faktury marza podatek jest odprowadzany jedynie od wysokosci
marzy. W programie wysokos¢ marzy wpisuje sie naciskajac klawisz w polu
koszt wlasny.

A
' Uwaga: Podana cena w programie oznacza cene brutto. Wartosé

v netto obliczana jest jako roznica warto$ci brutto ¢ naliczonego po-
datku VAT od marzy.

W rejestrach VAT 7?7 faktura VAT marza wchodzi do osobnego rejestru -
faktura marza.

Konta do ksiegowania WpI‘OW&dZ& SlQ w polach:

rozrachun- na pierwszej zaktadce konto rozrachunkowe

kbnto w zaktadce | ROZKSIEGOWANIE RECZNE - kwoty odpowiednio ze sta-
wek netto

VAT ksiegowany jest wedtug schematu z opcji dane dla FK i widoczny

w zaktadce | rozksiegowanie automatyczne

1.1.12 Faktura Wewnetrzna

Faktura Wewnetrzna FW dokumentuje dostawy towarow i ustug, dla ktorych
podatnikiem jest ich nabywca, a takze tzw. czynnosci zréwnane ze sprzedaza,
czyli na przyktad darowizny czy wydanie towaréw na potrzeby reprezentacji i
reklamy:.
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] dokument VAT [ ]
dokument | rocksiggowanis automatycens | ROZKSIEGOWANIE RECZNE | wiag |
el typ far
dokumert 3 keiegowary 3 25032010 [=] kontshert W Fiolr Kowalski
dotyezy:  [goiowka | detaFA £ 2503200 =]  opis |5 amcchad uyswany
stanowisko 7 data VAT & 250520 E femat \4—
pracownik. patnosé: £ 25032010 =]  sodzaj | j
netto AT brut 409836 riesechacone 4,098 36
2% 2539 54 558,72
[= = 1.000,00
Tx
0%
2w
O magazyn I Ml dokacziwcayta | (] dewizy | ' home Bank y uwagi
St | Xoomt | o wiuk |\ 400836 MA 0,00

Rysunek 1.9: Rejestr VAT - faktura VAT marza

Sa dwa rodzaje faktur wewnetrznych, magazynowa oraz w ewidencjach:

magazyn - operacje - FW Faktura Wewnetrzna — dotyczy przypad-

ku, gdy towar ma zosta¢ zdjety z magazynu — traktowana podobnie jak
RW,

ewidencje - fakturowanie - FW Faktura Wewnetrzna — w przypadku

wystawiania faktury wewnetrznej bez magazynu — podobna jak wystawiane
faktury ksiegowe;j.

UWAGA! Istniejg faktury wewnetrzne, ktére maja by¢ drukowane w zwiazku

z obrotem zagranicznym wewnatrz Unii Europejskiej, drukowane sag w odpo-
wiednio opcjach WNT oraz WDT.

1.1.13 Faktura zaliczkowa

Obowigzek wystawiania, sposdb wypelniania i wyglad faktury zaliczkowej re-
guluje Rozporzadzenie MF z dnia 27 kwietnia 2004 r. ?7. Mozna w skrécie po-
wiedzie¢, ze na fakturze nalezy umiesci¢ trzy informacje: o wptaconej zaliczce,
o dotychczasowych pobranych zaliczkach oraz dane o ztozonym zamoéwieniu.

1. Wptata do kasy - do raportu kasowego wprowadza sie kwote wplacone]
zaliczki 77.

2. Wystawienie faktury zaliczkowej.

3. Wystawienie dokumentu konicowego (faktury sprzedazy) - w tej samej opcji,

w ktorej wystawia sie dany typ faktury. Sposob wprowadzania informacji o
zaliczce i rozliczanie VAT opisuje rozdziat nastepny 77.
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4. Sprawdzenie i rozliczenie VAT z faktur zaliczkowych i konicowych ?77.

Wystawianie faktury zaliczkowej

Faktury zaliczkowe wystawia si¢ w gtownej opcji, wybierajac z menu opcje
faktura - faktura zaliczkowa. Opcja dostepna réwniez w ksiegowosSc¢ -
kasjer - zaliczka od odbiorcy .

Okienko do wystawiania faktur zaliczkowych jest zblizone do tego, w ktérym
wystawia sie faktury ustugowe ?77.

numer numer faktury zaliczkowej, nadawany w momencie zatwier-
dzenia faktury,

stanowisko numer stanowiska - wazne tylko przy koniecznosci rozliczania
wedtug réznych stanowisk / magazynéw,

data dokumentu data wystawienia zaliczki,

nabywca kontrahent, ktéremu jest wystawiana zaliczka,

nr KP numer KP dokonanej wptaty; lista dokonanych wptat przez
wybranego nabywce pojawia si¢ po nacisnieciu klawisz

@wpzaty | lub opcji dokumenty - lista wplat — nale-
zy wybrac¢ i zatwierdzi¢ wlasciwag wplate po czym pole to

zostanie automatycznie wypetnione,

data wptaty data dokonanej wptaty, jezeli wptate wprowadza sie z listy
wptat — pole wypetliane automatycznie,
fakt Rozl numer faktury rozliczeniowej, w tej opcji nie wypekniane;
pole to uzupehia sie przy wystawianiu faktury koncowej.
data rozliczenia data faktury koncowej, wypetniane jak wyzej,
@wptaty — okienko, w ktorym wyswietla sie lista wprowadzonych wptat (i

wcezesniej nie rozliczonych) na wybranego w polu nabywca kontrahenta.
Kwota zaliczki jest automatycznie uzupetniana przez program na podstawie
wptaty - wybieranej w opcji | wptaty |

rodzaj rodzaj dokumentu: faktura zaliczkowa, korekta faktury za-
liczkowej 77, rozliczenie czesciowe 77,

wartos¢ zaliczki wartos¢ pobranej zaliczki brutto,

vat% stawka podatku VAT dla zamdéwionego towaru czy ustugi,

VAT warto$¢ podatku VAT, obliczona wg wzoru z Rozporzadze-
nia MF 77,

Ponizej znajduja sie pola do wprowadzenia danych o poprzednich zaliczkach.
W przypadku, gdy jest to pierwsza zaliczka pél tych nie wypelnia sie.
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=]
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baza dokumenty zestawienia stopka operacie  Fakkury cykliczne

BRUTTO

290,00

ndmer

I,iZEI DB 001407

stanowizko .-" 1

nabywica VIEI::II::i::un:a bowear

data dokumentu :'EI'I-I:I?-EEIEI? I:I

fr KPP K 0163 data wpkaty slo07-2007 |-
fakt Rozl data rozliczenia E 0-07-2007 |-
warto$c zaliczki wat & WAT
rodza faktura zaliczkowa j 550,00 22 I 106,33 (0] wpkﬂy
a1
poprzednie zaliczki
1]
1]
1]
1]
1]
rozliczenie
o = I
L = I
a = IR
a = IR
o = I
1] E - -
dane zamowienia lub umowy ilogc . CENna wartosc wak
|zwi15 0ZD0BNY
| 10521 #f Bl = g0 | 22

o |

Al

o zabwiend?

[= poprawa

Liag)

Rysunek 1.10: Faktura zaliczkowa
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poprzednie zaliczki nalezy wpisa¢ daty i numery poprzednich faktur zaliczko-

wych,

wartos¢ zaliczki wartos¢ uprzednio pobranej zaliczki brutto,

vat% stawka podatku VAT, wykazanego na poprzednich fakturach
zaliczkowych,

VAT kwota podatku VAT, wykazanego na poprzednich fakturach
zaliczkowych.

Ostatnim elementem sg dane zamowienia lub umowy, umieszczane na fakturze
zaliczkowej. Poszczegdlne kolumny oznaczaja:

nazwa nazwa sprzedawanego towaru badz wykonanych ustug,

ilos¢ ilos¢ towaru, pole to moze nie zosta¢ wypetnione,

j.m jednostka miary, pole to moze nie zosta¢ wypetione,

cena cena jednostkowa bez podatku, pole to moze nie zosta¢ wypet-
nione,

wartosé wartos¢ towaru lub ustugi. Jezeli poprzednie pola sa wypetione

wartos¢=cena*ilo$¢; w przeciwnym wypadku — warto$é¢ nalezy
wprowadzi¢ recznie,
vat% stawka podatku VAT.

Mozna zablokowaé¢ poprawe faktury zaliczkowej. Patrz 77

Rozliczanie zaliczki na Fakturze VAT

Zgodnie z Rozporzadzeniem 77 jezeli faktury zaliczkowe nie obejmuja catej
ceny brutto, sprzedawca po wydaniu towaru lub wykonaniu ustugi wystawia
fakture VAT, z tym ze sume wartosci towaréw (ustug) pomniejsza sie o war-
tos¢ pobranych czesci naleznosci, a kwote podatku pomniejsza si¢ o sume kwot
podatku wykazanego w fakturach dokumentujacych pobranie czesci naleznosci;
taka faktura powinna zawiera¢ rowniez numery faktur wystawionych przed wy-
daniem towaru lub wykonaniem ustugi.

A

’ Uwaga: W programie dla faktur zwigzanych ze sprzedazq towaru
v Z magazynu zawsze wymagane jest wystawienie faktury ,koncowej”,

niezaleznie czy wartosci zaliczek obejmugje wartosé brutto sprzedawanego towaru,

czy nie.
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Dane o zaliczkach ~Faktury VAT, na ktorych maja by¢ wykazane pobrane zaliczki
czy przedplaty, wystawia sie w taki sam sposéb jak ,normalne” faktury. Na-
stepnie wybiera sie zaptacong zaliczke

— jesli jest to jedna faktura zaliczkowa — w okienku | uwagi |,

— jesli kilka — z listy wystawionych zaliczek, widocznej po wybraniu klawisza
zaliczki L

Po tej operacji zmieniane zostaja pola dotyczace rozliczenia VAT, zgodnie z
zasadg rozliczania VAT z zaliczek 77.
x|

wpkata 930,00
faktura zaliczkowa |ZDDB 001/07 241 WaT 17852

-|01-07-2007 | -||Z00B 001/07 kw0163 590,00 106,39

| 25-07-2007 | -||24) 32 400,00 7213

o I v

2/ |- ki
o powrdt

Rysunek 1.11: Zaliczka - obnizanie FA VAT opcji zaliczki

Rozliczenie czes$ciowe zaliczki

Moze si¢ zdarzy¢, ze pobrana zaliczka musi zosta¢ rozliczona w kilku faktu-
rach, powodujac tez réozny termin rozliczenia VAT. W takim przypadku koniecz-
ne jest wystawieniu tzw. zaliczek czesciowych.

Na poczatku nalezy zaewidencjonowac przyjecie zaliczki w kasie — opcja ksie-
gowos¢ - kasjer - kasa 1 77.

Nastepnie nalezy wystawi¢ fakture zaliczkowa. Dokument wystawia sie w opcji
ewidencje - fakturowanie - faktura zaliczkowa. W polu nabywca wy-
biera si¢ kontrahenta, nastepnie nacisng¢ klawisz 2= wybrac z listy wptat
wprowadzong zaliczke.

Dopiero teraz mozna przejs¢ do wystawiania dokumentu sprzedazy np. w
opcji Magazyn - sprzedaz. Po wybraniu nabywcy pojawi sie komunikat z
informacja o = wysokosci i dacie wystawienia zaliczki . Po wybraniu towaréw i

ich ilo$ci nalezy nacisngé¢ klawisz |Z=#= Nastepnie uzy¢ klawisza po prawej
stronie ekranu, gdzie z listy zaliczek wybiera sie nierozliczong zaliczke.

Po wybraniu zaliczki dane wypeltnig sie automatycznie w odpowiednich po-
lach. W przypadku gdy wysokosé¢ zaliczki jest wicksza niz taczna kwota sprze-
dawanych produktéw nalezy rozdzieli¢ zaliczke na dwie czesci. Nalezy recznie
zmieni¢ tgczng kwote zaliczki na kwote do zaptaty. Po wystawieniu faktury
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wpkata [ Zsooo0 =
faktura zabozkowa [ZODE 010709 VAT 45082
% 04112009 [5][z00E 010/08 KP 0012 2,500.00 450,82
; IR -]
I
¢ ——— [

Rysunek 1.12: Sprzedaz z magazynu - rozliczanie czesciowe zaliczki

VAT pozostata cze$é¢ zaliczki bedzie zapamietana jako nierozliczona. Mozna ja

zobaczy¢ wchodzac do opcji Administracja - bazy - rejestry VAT.
Przyktad:

Jan Nowak wptacit zaliczke w wysokosci 5000 zt na meble kuchenne. Okazato sie,

ze na razie moze odebrac¢ jedynie stot o wartosci 1000 zt. reszte kompletu mebli

dostanie w innym terminie. Tak wiec przy wystawianiu faktury VAT nalezy

odjac¢ jedynie 1000 zt. z zaliczki, natomiast 4000 zt. pozostaje nierozliczone.

Rozliczenie kilku zaliczek na jednej fakturze

Czasami moze pojawic sie koniecznos¢ rozliczenia kilku zaliczek na jednej fak-
turze sprzedazy. Aby rozwigzac¢ taki problem muszg by¢ spelnione nastepujace
warunki:

1. Wszystkie zaliczki zostaly przyjete w kasie 77.

2. Na kazda zaliczke wystawiono odpowiednig fakture zaliczkowa.

: zaliczki
wephata | 5000
fakbura zaliczkowa |,-| 47008 00608 | VAT WI 65
= 02-11-2009 D Z0DB 004409 KPP 0002 1.000,00 180,33 z
= 03-11-2009 E Z0DE 005409 EP 0005 500,00 30,16 4
& 03-11-2009 D Z0DB 00609 E.F D005 500,00 30,16 i
RN

Rysunek 1.13: Wybor zaliczki przy wystawianiu dokumentu sprzedazy

Jezeli zatozenia te sg spelnione nalezy wejs¢ do opcji Magazyn - sprzedaz.
Wybra¢ odpowiedniego nabywce i wybrac¢ towary do faktury. Nastepnie nacisnac
klawisz 2= i uzywajac przycisku z prawej strony okienka wybiera¢ kolejne
nierozliczone jeszcze zaliczki wptacone przez wybranego nabywece.

Po wybraniu wszystkich zaliczek nalezy nacisna¢ klawisz | powrét | i mozna

wydrukowa¢ dokument sprzedazy.
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. ] =
FAKTURA VAT nr 6/ 09
Dt vvstawienis o041 200
Data spreedaty s D4S 117 Z00%
Sprzedawes !
EBank
Eonto
NIP
Nabywea
Alfred Hoffnan
Wolnosci 555
Zabrie MIF 651 -B9-10- 198
Sposdh maplaty gotiwka
Terrmin zaptaty 047 11/ 2009
lp IaZwa R pu dlodd cora wat HNETTO VAT werd. BRUTTO
1 teward o 20, 00 1.600,00 1. 600,00
2 toward 5 1.000, 00 500,00 I 5,000, 00
shawka HETTD VAT BEUTTO
P
0% &, 400,00 &, 600,00
RAZEM €, §00, 00 §. 600, DB
Zaliezhs ZODE 00709 £ o 047112009 zalczha 219,67 LBD, 33 .00, 00
Zabrrha ZOTE M0B09 £ de 04712009 malbrzia 408,24 o, 1d 500,00
Zalezka ZOTE D009 ¢ e 041 12009 zaliczha am g4 o0, 16 300,00
Dy EAPEATY 4. %0, 48 - Jub, 42 4. 4w, 08
|
Al 0

Rysunek 1.14: Podglad wydruku faktury VAT z rozliczonymi kilkoma zaliczkami

Rozliczenie VAT

Faktura zaliczkowa jest zapisywana sie w rejestrach VAT 77, faktury te zwiek-
szaja VAT nalezny z data wystawienia, zmniejszajac jednoczesnie VAT naliczony
z datg VAT - wprowadzona w pole data VAT.

Oznacza to, ze w momencie wystawienia faktycznej faktury sprzedazy, na
wszystkich zaliczkach zwigzanych z ta faktura w pole data VAT wpisuje si¢
date z faktury sprzedazy, co spowoduje odliczenie wykazanego podatku we wska-
zanym miesigcu. Dane te sg uzupelniane automatycznie przez program, jezeli
podczas wystawiania faktury sprzedazy zaliczke wybierze sie i zatwierdzi z listy

/' Uwaga: 1. Przyjmuge sie, ze wystawiona faktura sprzedazy jest wy-
v kazywana w rejestrze VAT w nieobnizonej wartosci.
2. 7 datg VAT zaliczki wykazywane sq¢ ze znakiem (-), obnizajgc VAT naleziny.
3. Dokument faktura zaliczkowa nie jest wprowadzany do bazy naleznosci, nie
jest bilansowany z wplatq.

1.1.14 Poprawa dokumentow

Ideg poprawy jest wczytanie tresci wystawionego dokumentu do okienka i
modyfikacja danych lub anulacja calego dokumentu. Wezytanie kazdego doku-
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mentu mozna uzyska¢ poprzez:
1. Wpisanie numeru danej faktury w pole numer.

2. Naciéniecie przycisku {Zpoprawal | Pojawi sie wtedy lista dokumentéw,
na ktorej nalezy odszuka¢ dokument do poprawy i zatwierdzi¢ go, badz po-
przez wybranie ikony strzatki po lewej stronie listy, badZ wybierajac klawisz

o zatwierdz u dotu okienka.
x|

baza rejestr zeskawienia czytajdysk bilansowanie  test

FE 0001706 aga-ton P.P.H.U. Lga-Tom
FA 333706 przelew 14 dni 16/02 15,01 ara Ara 3p. £ 0.0,

5 dopisz | podglad |E7 edycia |@ szuka |

- zabwierds

Rysunek 1.15: Poprawa dokumentu - lista dokumentéw

W przypadku takiej poprawy, ktéora ma spowodowaé¢ wycofanie pozycji, nale-
zy po wezytaniu faktury uzy¢ opcji operacje - anulacja dokumentu. Przy
korekcie ceny badz ilosci nalezy wprowadzi¢ odpowiednio wartos$ci po zmianie i
zapisac.

1.2 Faktury korygujace
Faktura VAT korekta

Faktura VAT korekta jest wystawiana wowczas, gdy po wystawieniu Faktu-
ry VAT zaistnieja okoliczno$ci majace wpltyw na wykazane kwoty na fakturze
(rabat, zwrot, pomyltka w cenie, stawce VAT). Pola wystepujace w okienku wy-
stawiania korekty faktury VAT:

numer numer korekty faktury VAT, moze zawiera¢ znaki alfanume-
ryczne,

nabywca nazwa kontrahenta - nabywecy,

stanowisko numer stanowiska,

cennik numer cennika,

ptatnosé wybierana z okienka, sposéb i termin wypelniany automa-
tycznie,

data dokumentu  data wystawienia faktury korygujacej,
data sprzedazy data sprzedazy ustugi badz towaru,
termin pfatnosci  termin ptatnosci,

dotyczy numer korygowanej Faktury VAT,

20110818
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fa z dnia data wystawienia korygowanej Faktury VAT.

N

r

Uwaga: Istnieje mozliwosé automatycznego wypeinienia tresci fak-
tury korygowanej. Wrykorzystuje sie do tego funkcje wczytania do
poprawy. Jezeli program zauwazy, ze bedgc w funkcji korekty probujemy wezy-
taé¢ zwyklq fakture to potraktuje to polecenie jako wybranie faktury do korekty
wypetniajge odpowiednio tresc, date sprzedazy, pole dotyczy.

x
baza dokumenty zestawienia stopka operacie  Fakkury cvkliczne
NETTO  -60,00 WAT -13,20 RAYZEMBRUTTO  -73.20
nurmer Mmagazyn /'_ data dokumentu  Z§08-02-2006 || cennik I_EI =
nabywca WIMADAR 5p z 0.0, data spredazy  &f08-02-2006 |-
platnosc _’&f przelev 7 dni termin pkathosci E 15-02-2006 IE
datpczy : |FA 345/05 fa z dnia i 0312-2005 |-
korekta do pozycii ilogc CEna wartosc wat 2
Uztugi informatyczne za m-c j.rn.
listopad 2005 | 12fh 35 = 1.140,00 E Ji |
j.m.
[ ol . [0 o
1.,
korekta winno byc ﬂ
Usztugi informatyczne za m-c j.m.
listopad 2005 | 12h 30 =f 1.080,00 |E i
I |I.m. al T |l sl ﬂ
i zatwierds | = poprawa ‘ E Lwagi | 2y, zaliczki |

Rysunek 1.16: Korekta faktury VAT

Okienko do wprowadzania korygowanych pozycji jest podzielone na dwie cze-
Sci: w gérnej przedstawia sie dotychczasows postac¢ faktury, natomiast w dolnej
— skorygowang.

korekta do pozycji

- wprowadza sie nazwy, ilosci i wartosci wystepujace na korygowanej Faktu-

rze VAT. Wartosci wezytuja sie automatycznie jezeli wezytamy fakture do

skorygowania uzywajac klawisza | poprawa |

korekta winno by¢

- wprowadza sie nazwy, ilosci i wartosci w wysokosci po korekcie.
Zapis 1 wydruk nastepuje po naciénieciu klawisza | f zatwierdZ

Korekta faktury WDT

Korekte faktury WDT wykonuje sie w opcji ksiegowos¢ - wybierz rodzaj
- korekta WDT'. Korekte WDT wykonuje si¢ tak samo jak korekte faktury
VAT tzn. nalezy wezyta¢ fakture WDT, ktoéra bedziemy korygowaé - poprzez
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nacisniecie klawisza | poprawa i wybranie odpowiedniej faktury WDT. Nastep-
nie nalezy wypei¢ pola korekta winno byé¢: nazwe towaru, ilo$¢, jednostke

miary oraz cene i zatwierdzi¢ uzywajac klawisza ‘ zatwierdz ‘

Korekta faktury WNT

Korekta faktury WNT znajduje sie w opcji ksiegowosé - wybierz rodzaj -
faktura WINT zwrot. Po wejsciu do opcji nalezy uzupelni¢ nastepujace pola:

dostawca do wyboru z listy kontrahentow,

dotyczy nalezy wpisa¢ numer korygowanej faktury WNT,
towar do wyboru z listy towaréw,

tlos¢ ilos¢ sztuk towaru do zwrotu,

cena cena zwracanego towaru.

Po wypetnieniu wszystkich pél nalezy zatwierdzi¢ uzywajac klawisza ‘ zatwierdz .

Poprawa paragonu

Korekte paragonu wykonuje sie tak samo jak korekte faktury VAT 77.

Korekta faktury VAT zaliczka

Korekte faktury zaliczkowej wprowadza si¢ w opcji fakturowanie - korekta
fa zaliczkowej.

Wybierajac klawisz ‘ zaliczki ‘ pojawia sie lista wystawionych faktur za-
liczkowych. Nalezy wybraé te, ktéra ma zostaé¢ skorygowana - na jej podstawie
wypetnia sie pola:

rodzaj wybrane korekta.

fakt Rozl numer wystawionej faktury zaliczkowej,

data rozliczenia  data wystawionej faktury zaliczkowej,

warto$¢ zaliczki  kwota zaliczki, na ktérg zostata wystawiona faktura zaliczko-
wa (ze znakiem +) - w przypadku korygowania innej kwoty -
nalezy ja wpisa¢ recznie,

VAT warto$¢ VAT, z wystawionej faktury zaliczkowej (ze znakiem
+).

Ponadto w czeéci poprzednie zaliczki zostanie wpisana petna tresé¢ faktury
zaliczkowej, ktorej nie nalezy zmieniac.
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Nota korygujagca VAT

Opcja ta umozliwia nam wystawienie noty korygujacej do faktury VAT. Nota
korygujaca stuzy do skorygowania danych na fakturze nie zwigzanych z btedami
wartosciowymi (np. btad w nazwie czy adresie kontrahenta). Nota dostepna jest

w oknie uruchamianym przyciskiem | ksiegowosSé - kasjer . Po wybraniu

opcji otwiera sie okno, w ktorym odpowiednie pola oznaczaja:

data date noty

nota nr numer kolejny noty

kto wybierany z listy kontrahentow (?77) odbiorca noty,
faktura numer faktury, ktoérej dotyczy korekta

korygowane podaje sie bledng pozycje z faktury tak, jak wystepowata na fak-
turze

winno byé  wpisuje sie poprawg tres¢

Drukowanie i zapis korekty nastepuje po naciénieciu przycisku |« zatwierdz

Zestawienie not korygujacych

W menu lokalnym dostepna jest funkcja rejestr tworzaca zestawienie wysta-
wionych not.
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1.3 Generowanie pliku JPK-VAT

Dane, na podstawie ktérych tworzy sie plik JPK-VAT, sa pobierane z reje-
strow (ksiegowych i magazynowych). Praktycznie wchodzg tam wszytskie doku-
menty sprzedazy oraz zakupu zarejestrowane w systemie.

Opcja narzedzia - generowanie pozwala na stworzenie pliku JPK:

okres od - I |E|
~ <13 (112
okres do $ Mazz07e [+
[] kontrola US
shruktura

wanant | skhualny

cel
[ zapisz ¥ Fldownload | = elekcia

Rysunek 1.17: Generowanie pliku JPK-VAT

[a]a]4

Dane do wypeienia:

okres od ..do data poczatkowa i koncowa okresu, za jaki ma by¢ tworzone JPK-

VAT,

kontrola US =zaznaczy¢ M jesli plik JPK jest wysylany na wezwanie organow
kontroli skarbowej,

struktura wybraé [VAT],

wariant wybraé [aktualny],
cel wybra¢ 1.ztozenie lub 2.korekta.
1.3.1 Bledy

Podczas generowania moga pojawic sie nastepujace btedy:
UWAGA! Dokumenty ze stawka ZW nie sg ujmowane w pliku JPK.
Btledy

Brak danych podatnika

Przed generowaniem nalezy wypetié¢ pola z danymi . W tym celu w zaktadce
narzedzia nalezy wybra¢ opcje konfiguracja po czym pojawi sie okno konfigu-
racyjne, w ktoérym nalezy przejsé¢ do zaktadki deklaracje oraz w zaktadce dane
adresowe uzupeic¢ pole NIP.

Bez uzupethienia tych danych pojawi sie komunikat ”brak nip”.
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Bledy NIP

Co do zasady pole NIP musi by¢ wypetione. W przypadku, gdy kontrahent
nie posiada numeru - nalezy wpisa¢ brak.
Bledy w danych

Pojawiaja si¢ przy generowaniu w okienku [error]. Konieczna jest poprawa
dokumentu i powtérne wygenerowanie pliku.



2. Katalogi

2.1 Kontrahenci

kHTRAHERN] Katalog kontrahentéw jest baza gromadzaca wszelkie dane (adre-
. sowe, kontaktowe, numery telefonéw itp.) na temat firm, instytucji
Lié;:bj i 0sOb prywatnych, z ktérymi prowadzona jest korespondencja czy
przeprowadzane sg transakcje. Z bazy kontrahentéw wybierani sg

klienci w module ksiegowym, magazynowym czy sekretariacie. Po-

szczegblni kontrahenci tacza wiec rozne operacje przeprowadzane w programie.

W danych kontrahenta zawarte sa réwniez pola wspomagajace fakturowanie.
Dla kazdego kontrahenta mozna przypisac rabat, dostepny kredyt czy stosowany
cennik.

Po wybraniu ikony na ekranie ukazuje sie okienko zawierajace liste wszystkich
kontrahentow (tylko nazw - jako nazwa w tym przypadku traktowana sg dwie
pierwsze linie pola nazwa z okna wypelnionego przy dopisywaniu kontrahentéow),
dopisanych do tej pory do katalogu kontrahentéw. Przy pierwszym wywotaniu -
pojawia si¢ puste okienko. Wszelkich operacji dokonuje si¢ za pomoca przyciskow

u dotu okienka ?77.
2.1.1 Dane opisowe

nazwa, Pig¢¢ linii do wpisania danych. Pola te stuza do wpisania nazwy i ad-

miasto resu kontrahenta. Jako nazwa (ukazywana na liscie) traktowane sa
pierwsze dwa wiersze pola nazwa, nastepne wiersze program przyj-
muje jako adres kontrahenta (zawarto$¢ tych pél jest drukowana na
dokumentach). Nazwe i adres mozna wykorzysta¢ w wykazach, przy
pisaniu dokumentéw, adresowaniu kopert.

telefon W pole wpisywane sg numery telefonu.

faks W pole wpisywane sg numery faksu.

e-mail Numer konta e-mail kontrahenta.

skrét Skrocona nazwa kontrahenta. Na liscie pojawia si¢ przed nazwa.
NIP Numer NIP kontrahenta.

Zakltadka administracja

bank Nazwa banku, w ktérym kontrahent posiada konto.

konto Numer konta.
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baza zestawienia narzedzia  schowelk

FRODUECTA

Sprzedawvca -

Fopus - towardwka 32-3Z1 GllWl..CE EI aciesuwa'lia
Marko 3p. = 0.0 . dB=962 E4dz

Matbot 32-432 Grzybiw

Matkon Sp. z 0.0. 32-324 Gdansk S zamdwienie
metron Przedsigbiorstwo METRON Sp. = o.0. 41-800 Zabrze

Mitej s.c.  45-985 Eatowice {ypocata wych
Mistral - op

Modex 43-423 Walkdw _] . zadzwion
Pawet Michalski

[Mriotrex 31-432 Pola dolne

Poczta Polska

FOLIFARE 44-120 FKatowice

POLIFARE Preedsicbiorstwo Wielobranzowe 44-120 Eatowice

SAP Poland 00D-200 Warsaw
SIEMENSS 234-900 FRANEFURT

Stacja benzynowa
Syluwester Benbenek ;I

(43) 543-63-24

Eirmy &

Sawedt | Fidw: | Dot | et | Dok |
Rysunek 2.1: Katalog kontrahentow

NIP Numer NIP w poprzednim ukladzie (nie umozliwia wprowadzenie
NIP unijnego).

region Dostepne jest 128 regionéw do podziatu bazy kontrahentéw. Wedtug
tego pola mozliwe sa analizy sprzedazy, zakupow, niezaptaconych
itp. 7?7

akwizytor Numer akwizytora, umozliwia podzial kontrahentow. Wedtug tego
pola mozliwe sg analizy sprzedazy, zakupow, niezaptaconych itp. 77

cechy Dostepne sg 32 cechy do podziatu bazy kontrahentéw. 77

kolor mozna oznaczy¢ kolorem poszczegolnych kontrahentéw, co pomaga

w ich wyrdznieniu na liscie

Zaktadka niezaptacone

W tym okienku pojawiaja sie biezace pozycje niezaptacone danego kontra-
henta oraz notatki 77.

2.1.2 Funkcje specjalne

Wklejanie danych ze schowka Program znakomicie utatwia wprowadzanie danych
nowego kontrahenta. wystarczy ze z dowolnego zrodta przekleimy tekst postaci

20060110
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H
Nazia | administracial ku:untakt_l,ll niezapl*au:u:unel
nazwa K.ontrahent
ulica Barowa 16 J
Miasto Im
telefon A2-FTEIETT L‘\?
faks ATTETETT
e-mail railEpoczta. pl
ghorat
NIP |641-879-07-07
rodza j
platnogc d rabat
cennik kredyt
Liag)
" zatwierds ‘ o porzuc o Uwagi

Jan Kowalski ul.M.C. Sklodowskiej 9 41-800 Zabrze (32)2786665,
(601)446500 madar@madar.com.pl NIP:648-10-07-070

Rysunek 2.2: Dane kontrahenta - zakladka nazwa

a program automatycznie rozpozna znaczenie poszczegolnych wierszy i wpro-
wadzi do odpowiednich kolumn.

Dodawanie notatek

Program umozliwia dopisywanie notatek do kazdego kontrahenta indywidu-

alnie. Moga one stanowi¢ doskonata baze¢ dla handlowcow.

Parametry wystawianych dokumentéw

W danych kontrahenta zawarte sa réwniez pola wspomagajace operacje z
kontrahentem. Dla kazdego kontrahenta mozna przypisa¢ rabat, dostepny kredyt
czy stosowany cennik. Pola te sg wykorzystywane gtéwnie podczas fakturowania:
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rodzaj przypisanie wystawianego dokumentu tj.: faktura, RWS, paragon
itp.

rabat procent udzielonego rabatu,

kredyt testowanie przekroczenia limitu, mozliwo$¢ blokady sprzedazy dla

kontrahenta jezeli posiada przeterminowane naleznosci, przekroczo-
ny limit lub niewazne uprawnienia ,

cennik stosowany cennik towarowy (0-6 - z katalogu towaréw poziomy cen;
wyzsze - z cennikéw w remanentach) 77 |

pfatnosé wynegocjowane warunki ptatnosci dla kontrahenta, taka sama lista
pojawia sie przy wystawianiu dokumentu.

2.1.3 Klasyfikacja bazy kontrahentéw

Czesto zdarza sie, ze koniecznym staje sie¢ wyodrebnienie grup klientow. W
programie zaprojektowane zostaly mechanizmy pozwalajace na podziat bazy
kontrahentéw: regiony, akwizytorzy i cechy. Wedtug tych p6l mozliwe sg analizy
sprzedazy, zakupéw, niezaptaconych itp.

Region

Dostepne jest 128 regionéw do podziatu bazy kontrahentéw. Zestawienia takie
jak: analiza zakupéw i sprzedazy, zbioréwka, analiza obrotow moga by¢ wyko-
nywane osobno dla kontrahentéw jednego regionu.

Akwizytor

Dostepne sa numery z przedziatu 1..9999. Akwizytor jest najbardziej uniwer-
salnym narzedziem pozwalajacym na podziat i analize dokumentow oraz wpro-
wadzenie automatyzacji.

1. Ustalanie akwizytora na fakturze jestakwizytor=1

2. Przypisanie akwizytora
— akwizytorzy przypisani do kontrahenta — pole akwizytor
— akwizytorzy przypisani do operatora — polecenie stalyakw=1

3. Mozliwos¢ odrebnej numeracji wg akwizytora — polecenie numakw=1

4. Rézne podpisy dla faktur réznych akwizytorow — polecenie podpisAKW=1
Cechy

Dostepne sa 32 cechy do podziatu bazy kontrahentéw. Cechy dziataja jako
AND — czyli w przypadku zaznaczenia wiekszej iloSci cech przy zestawieniu
kryterium spetia kontrahent majacy zaznaczong kazda ceche.
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cechylub=1 - cechy w zestawieniach jako LUB (OR)

Parametry wpisywane w uwagach

W polu uwagi mozna wpisywac inne, specjalne parametry konieczne do auto-
matyzacji niektorych czynnosci.

ILN — numer ILN konieczny do transmisji EDI

MGB — numer MGB konieczny do transmisji EDI

— w linii uwag rozpoczetej znakiem wpisuje si¢ nazwisko odbierajacego
FAK — oznaczenie wzorca faktury

DYS — oznaczenie schematu rozliczania dyskonta

ZEZW — termin waznosci zezwolenia (konces;ji)

BANK — przypisanie danemu kontrahentowi przy sprzedazy wybor konta ban-
kowego, drukowanego na fakturze, np. BANK=4 — sekcja w konfiguracji
rachunek 5.

2.1.4 Szczegdblne mozliwosci

Niektore pola, zawarte w katalogu kontrahentéw, maja szczegdlne znaczenie.
W tym podrozdziale zgromadzone zostaly mozliwosci, nie zawsze widoczne przy
uzytkowaniu programu.

e wyszukiwanie wg pierwszych liter, litera po spacji wyszukuje wedtug dru-
glego wyrazu

e dodatkowe pole skrot — dodawane na pierwszym miejscu do nazwy, pojawia
sie na zestawieniach; katalog jest sortowany wedtug tego pola; w oficjalnych
dokumentach zawartos¢ pola jest pomijana,

e uwagi — pole tekstowe do wpisywania dodatkowych informac;ji,

e wyszukiwanie wg NIP oraz dowolnej frazy — po wybraniu klawisza
Qia zzuka|

e kontrola podwojenia dopisania NIP — sygnalizowana przy dopisywaniu kon-
trahenta,

e kontola poprawnosci wpisania numeru konta bankowego

e automatyczne adresowanie pism (ew. kopert lub naklejek) — po wybraniu
funkcji adresowanie.
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2.1.5 Ograniczanie dostepu uzytkownikom do wybranych kontrahentow

W niektorych sytuacjach zachodzi potrzeba aby cze$¢ uzytkownikoéw syste-
mu miata dostep tylko do danych niektorych kontrahentéw. Przyktadem takiej
potrzeby moze by¢ firma, ktora zatrudnia sprzedawcow (akwizytorow, telemar-
keter6w), ktorzy powinni mieé¢ dostep wylacznie do kontrahentow, ktorych sa
opiekunami, ktorych obstuguja.

Aby ograniczy¢ uzytkownikowi dostep tylko do kontrahentéw, ktoérych jest opie-
kunem nalezy w opcji kontrahenci - dopisz na zaktadce fakturowanie w
polu opiekun wybraé¢ odpowiedniego uzytkownika. Wowczas bedzie on widocz-
ny tylko dla tego uzytkownika (oraz ewentualnie dla uzytkownikow, ktérzy maja,
peten dostep do katalogu kontrahentéw jak np. administrator).

Funkcjonalnos¢ ta dziatata prawidtowo jezeli dany uzytkownik ma ustawiony
autostart 77.

Dodatkowo, taki uzytkownik powinien mie¢ wybrane nastepujace uprawnienia
w opcji Administracja - uzytkownicy - edycja na zaktadce magazyn:
— Ckontrahenci M podglad M edycja

— Ckontakty

/. Uwaga: Uzytkownik z tak ustawionymi uprawnieniami moze doda-

r wacé nowych kontrahentow. Dodawant przez niego kontrahenct bedq

domysinie mieli wybranego tego uzytkownika jako opiekuna. Ewen-

tualnej zmiany opiekuna przypisanego do danego kontrahenta moze

dokonac jedynie administrator lub uzytkownik z petnymi uprawnieniami do ka-
talogu kontrahentow.

2.1.6 Dostepne funkcje i operacje

Lista funkcji w menu oraz dostepne klawisze, do szybkiego wyboru:
schowek — kopiowanie danych (nazwy kontrahenta) do schowka,
funkcje

adresowanie wydruk nazwy i adresu na kopercie,

telefonowanie  wybranie numeru telefonu przez TAPI,

e-mail wysylanie wiadomog$ci e-mail poprzez klienta pocztowego,
zestawienia

wykaz adreséw tabelaryczne zestawienie kontrahentéw wraz z adresami,
moze by¢ wg akwizytoréw badz regionow,
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metki adresowe drukowanie metek adresowych dla wybranych kontrahen-

tow,

plik format zestawienie kontrahentéw w postaci pliku wezytywanego do
GONIEC, PBK, Kredyt Bank,

export Excel eksport kontrahentéw do pliku * xls.

Ponadto z prawej strony na liscie dostepne sa klawisze:

‘ adresowanie ‘ — odpowiada funkcji z menu adresowanie,

poczta przy  — pokazuje korespondencje przychodzaca dla kontrahenta,

poczta wych | — pokazuje korespondencje wychodzaca dla kontrahenta,

2.2 Towary

TOMARY Katalog towaréw pozwala na zebranie informacji o sprzedawa-

— nych towarach takie jak nazwa wraz z nazwami obcojezycznymi,

g parametry towaru, fotografie. Na ich podstawie mozna wystawiac

faktury czy zamowienia, tworzy¢ receptury na potrzeby produk-

cji, drukowac cenniki itp. Do katalogu towaréw wpisujemy rowniez

nazwy wyrobow, ustug, kompletéw 77 . Kazdy towar na liscie jest opisywany
poprzez kilka rodzajow okienek dostepnych w zaktadkach:

nazwa zawierajace podstawowe dane o towarze: nazwe, indeks, jednostke miary,
stawke VAT,

wyce- stuzy do definicji cen: poziomy cen, cenniki dewizowe, marza, stan mini-

na malny, maksymalny, opakowanie,

opis dodatkowe informacje: masa, rozmiar, producent, status, nazwy angielska
i niemiecka,

obraz miejsce na dotaczone zdjecie badz rysunek,

para- atrybuty towaréw zwigzane m.in. z dostawa, okresem waznosci czy gwa-
metry rancja.

zapas podglad aktualnego stanu na poszczegdlnych magazynach.

Nazwa pliku towar.dat towar.idx Poszczegblne wtasciwosci towarow moga
by¢ pdzniej wykorzystywane w sklepie internetowym 77.
2.2.1 Okienko do wprowadzania danych

Po wejsciu do katalogu towarow aktywne jest okienko dotyczace podstawo-
wych danych.
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Rysunek 2.3: Wprowadzanie towarow

Okienko podstawowe - nazwa

W okienku tym kazdy towar opisywany jest przez nastepujace pola:

nazwa

index

VAT

Nazwa towaru. Pierwsza linia pola pojawia sie na liscie towa-
row, na wydrukach dokumentéw oraz w sklepie internetowym.
Mozna stosowaé¢ rowniez nazwy wieloliniowe. W drugg linii na-
zwy towaru mozna wpisa¢ numer PKWiU dla towaréw obje-
tych stawkag podatku VAT nizszg niz 23%. Pierwsza oraz drugg
nazwe twoaru mozna wyswietla¢ w sklepie internetowym. Opis
wszystkich kodéw towaréw w sklepie internetowym - 77.
Istnieje réwniez mozliwo$¢ wprowadzania dodatkowych infor-
macji w kolejnych liniach (podobnie jak PKWIU), jako linie
sspecjalne”, takie jak: masa towaru, kod opakowania, gwaran-
cja. Oznaczane one sg jednakowymi skrotami np.

MAG=4444 - pole magazynowe

MASAN=450,12 - masa netto

Skréty mozna wybraé rozwijajac pole , znajdujace sie pod
polem nazwa.

Numer towaru (mozna stosowaé¢ w sklepie internetowym 77).

Stawka procentowa VAT. Wpisanie 23 oznacza 23%. Towar ze
stawkg 0% musi mie¢ wpisane 0, natomiast dla towaréw zwol-
nionych w pole to nalezy wpisa¢ ZW (mozna stosowaé¢ w sklepie
internetowym ?7?). Istnieja tez "specjalne” kody dla stawek:
— EU - WDT do Unii

— 00 - odwrotne obcigzenie

20131004
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— AKC - akcyza

cena zakupu Katalogowa cena zakupu.

cena sprzedazy Katalogowa cena sprzedazy (mozna stosowaé¢ w sklepie inter-
netowym ?7).

cechy Cechy towaru. Sposob wpisywania i obstugi jest taki sam jak
w przypadku katalogu kontrahentow.

grupa Grupa towarowa, mozliwe jest tworzenie 128 grup, wybieranych
roOwniez na zestawieniach.

miara Jednostka miary. Pojawia sie ona na fakturze sprzedazy (mozna
stosowaé w sklepie internetowym ?7).

Dla towaréw posiadajacych stawke VAT mniejszg niz 23% nalezy wpisa¢ dodat-

kowo PKWiU. Mozna wpisac¢ je w:

— W nazwie — np. , ,Papier ksero A3 Kwidzyn PKWiU 12-345’’

— drugiej linii — wtedy dla towaréow posiadajacych PKWiU beda drukowane
dwie linie,

— trzeciej lub czwartej — przy projektowanej fakturze bedzie drukowane w

odpowiedniej kolumnie. Nalezy jednak pamietac¢, by zawsze wpisywacé skrot
PKWiU.

Okienko wycena

W katalogu towarow zapisywane sa ceny zakupow i sprzedazy towaréw - na
ich podstawie mozna tworzy¢ cennik. Cenniki moga by¢ zaréwno ztotowkowe
jak i dewizowe, przy czym jezeli jest prowadzony cennik dewizowy to ceny po-
dawane sg wedtug niego. Nie wszystkie towary musza by¢ wyceniane w ten sam
sposoOb - program dopuszcza stosowanie réznych walut dla réznych towaréw oraz
.mieszanie” sposobu okreslania ceny sprzedazy.

W okienku wycena zawarte sa dane dotyczace towaréw, wykorzystywane przy
sprzedazy z réznymi poziomami cen oraz przy prowadzeniu cennika dewizowego.
Pola ogdélne:

nazwa Nazwa towaru — kopiowana z okienka podstawowego z kata-
logu towarow.

miara Jednostka miary — kopiowana z okienka podstawowego z ka-
talogu towaréw (w sklepie internetowym symbol.

VAT Stawka procentowa VAT.

PCN Numer kolejny PCN z katalogu — nadawany automatycznie

przy korzystaniu z importu.

cennik numer cennika ?77.



2.2 Towary

42

cena 1, .... cenab

zakup
BRUTTO

sprzedaz
BRUTTO

zysk
marza
stan min

stan max
kolor

dystrybutor

rodzaj

S/N
opakowanie

sklep internetowy

na zamoéwienie

nieaktualne

NETTO,

NETTO,

cena w cenniku 1, cena w cenniku 2 itd.

Cena zakupu poczatkowo jest przepisywana z ostatniej PZ,
ktora zawierata dany towar, a w przypadku wpisania ceny
dewizowej 1 kursu uaktualniana i wyliczana na podstawie
kursu. Cena BRUTTO jest wyliczana na podstawie wpisanej
stawki VAT. Ceny ztotowkowe.

Aktualna cena sprzedazy ztotowkowa. Moze by¢ podawana z
katalogu towarow. Jezeli sa wpisane ceny do poziomdéw cen
pobierana jest z odpowiedniego poziomu (poziom wybiera
pole cennik wypelnione dla wybranego kontrahenta lub po-
le taryfa w okienku sprzedazy). Jezeli dodatkowo wpisana
jest waluta i kurs - program traktuje cene z odpowiedniego
poziomu jako ceng w walucie i przelicza wedtug kursu. Ce-

na BRUTTO jest wyliczana na podstawie wpisanej stawki
VAT.

Zysk liczony wedtug réznicy miedzy ceng sprzedazy, a ceng,
zakupu obliczong odpowiednio w kazdej kolumnie.

Marza wyliczana na podstawie ceny zakupu (z wyceny) i
ceny sprzedazy.

Minimalny stan towaru na magazynie - wykorzystywany
przy generacji zamowien.

Maksymalny stan towaru na magazynie.

Oznaczenie kolorem towarow na liscie.

domyslny dostawca towaru, uzyteczne do generowania za-
mowien 77 .

Umozliwienie rozréznienia na towary, surowce, zestawy 77,
ustugi 77.

Wprowadzanie numeréw seryjnych przy towarach.

Numer opakowania.

zaznaczenie tego znacznika spowoduje, ze towar bedzie do-
stepny w sklepie internetowym ?7.

zaznaczenie tego znacznika spowoduje, ze towar zostanie
przekreslony na liscie towarow.
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Zakladka Obraz

W tej zaktadce przedstawione jest zdjecie towaru. Wprowadzanie zdjecia od-
bywa sie poprzez wywotanie funkcji operacje - wczytaj zdjecie z menu li-
sty towaréw. Zdjecia zapamictywane sa w odrebnych plikach w podkatalogu
towary/*.dat. W zaktadce tej istnieje mozliwo$¢ dodawania zdjecia danego to-
waru. Zdjecie towaru mozna wykorzysta¢ w sklepie internetowym ?77.

x

nazwal WHCENS nobraz | opiz | parametryl zapasl

f zatwierds | X porzud |

Rysunek 2.4: Fotografia towarow

Zaktadka Opis

W tym okienku umozliwiono dodanie szeregu innych informacji do towaru.
Opisy te zapamietywane sg w odrebnych plikach, tych samych co zdjecia. Nalezy
wiec wzig¢ pod uwage nieco dtuzszy czas dostepu do tych informacji. Istnieje
mozliwos¢ wykorzystania opisu w sklepie internetowym - symbol NO.

W programie mozna tez stosowac alternatywne nazwy towaréw w obcych
jezykach, wpisane w polach:

nazwa angiel-

Akwa nie-

gpRcka mozna stosowaé¢ w sklepie internetowym 77.

Na fakturach (dokumentach) drukowanych w obcych jezykach, badZ na doku-

mentach WDT pojawia si¢ wtedy opis towaru w obcym jezyku.
W zaktadce opis znajduja sie nastepujace pola:

masa net- masa netto towaru - w sklepie internetowym oznaczone symbolem
to Nn,
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masa brut- masa brutto towaru - w sklepie internetowym oznaczone symbolem
to Nb,

objetos¢  objetos¢ towaru - w sklepie internetowym oznaczone symbolem No
szeroko$¢ szerokosé towaru,

wysoko$¢  wysokos¢ towaru,

dtugos¢  dlugosé dtugosé,

link link do opisu towaru (mozna stosowa¢ w sklepie internetowym 77),
atest atest (mozna stosowaé¢ w sklepie internetowym 77),

producent producent towaru (mozna stosowa¢ w sklepie internetowym ?77),

status status danego towaru do wyboru: nowosé¢, promocja, obnizka, pod-
wyzka, wyprzedaz lub nieaktualne (mozna stosowaé w sklepie inter-
netowym ?77).

Zaktadka parametry

20060622
— Mozliwos¢ dodania zatgcznikow

— rodzaj i termin gwarancji dostawcy

— rodzaj i termin gwarancji klienta

— wielko$¢ partii przy dostawie

— minimalny czas dostawy towaru

Zakltadka zapas

20050122

W zaktadce otwarte mozna zobaczy¢ ile wybranego towaru jest w obecnej
chwili jest na stanie magazynowym, na ktérym magazynie dany towar sie znaj-
duje, a takze date przyjecia na stan magazynowy oraz dokument, ktérym przy-
jeto towar. Bardziej szczegdtowa historie operacji dotyczacg danego towaru moz-
na uzykaé¢ wybierajac odpowiedni magazyn (1 ... 7). W zakladce zapas mozna
przejrze¢ rowniez stan zamowien ztozonych na dany towar.

Dodatkowe pola

W kolejnych liniach nazwy towarow mozna umiesci¢ dodatkowe pola. Maja
one postac¢ kilkuliterowego napisu, po ktéorym wystepuje wlasciwy tekst. Pro-
gram obstuguje:

MAG miejsce magazynowe, patrz 77
DOS kod dostawcy

PKWIU PKWiU

ROZMIAR

EAN kod paskowy, jezeli nie jest wpisany w polu indeks
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Rysunek 2.5: Zapas towardw

Jezeli nazwa towaru jest wpisana w wielu liniach to aby wszystkie zosta-
ty wydrukowane na fakturze nalezy ustawi¢ drugaliniatowaru=1. W fakturach
projektowanych zawartos¢ tych pél mozna umiesci¢ w osobnych kolumnach.

2.2.2 Cennik zloté6wkowy

Program umozliwia prowadzenie sprzedazy towaréw z wykorzystaniem kilku
pozioméw cen (maksymalnie do 6), ustalanych dla danego odbiorcy. Pozwalaja
na to pola:

cena cena podstawowa. Jest to cena obowigzujaca dla odbiorcy dla ktorego
nie stosuje sie rozliczen wedtug pozioméw cen. Jest ona kopiowana
z pola cena sprzedazy z okienka podstawowego. Jest to zawsze cena
ztotéwkowa.

cenal..6  cena ustalona dla pierwszego .. szostego poziomu cen.

W prawym dolnym rogu znajduja sie pola pozwalajace na wycene towaru,
odpowiednio w kolumnach NETTO, BRUTTO:

zakup cena zakupu — wpisana recznie, badz pobierana z ceny zakupu dewi-
ZOWe]j,

sprzedaz  cena sprzedazy — wyswietlana zgodnie z wybrang liczbg w polu cen-
nik, jezeli nie s wprowadzone ceny dewizowe odpowiednio 1..6; przy
okreslonej walucie i kursie oraz wprowadzonych cenach dewizowych
ceny 1..6 sa przeliczane wg kursu, bez przeliczenia sg wyswietlane
wtedy dla cennika 11..16,

zysk roznica pomiedzy ceng zakupu i wybrang ceng sprzedazy,
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Rysunek 2.6: Cenniki dla towarow
opakowa- cena za opakowanie (ilo$¢ wpisana w pole opakowanie).
nie

2.2.3 Cennik dewizowy

Program pozwala na prowadzenie cennika w dewizach oraz automatyczne
przeliczanie cen sprzedazy wedtug kursu. Ceny dewizowe mozna wpisywac recz-
nie. W przypadku korzystania z programu import oraz przyjmowania dostaw
importowych wpisywane sg automatycznie.

Aby byto mozliwe korzystanie z cennika dewizowego nalezy po wejsciu do
okienka wpisa¢ do pola waluta 3 literowy skrot waluty, w ktorej
beda rozliczane transakcje zwigzane z wybranym towarem. Do przeliczenia na

PLN konieczne jest rowniez wprowadzenia aktualnego kursu w pole kurs.

N

r

Uwaga: Zmiana kursu przy jednym towarze powoduje automatyczne
przeliczenie cen towarow w tej samej walucie.

Nastepnie nalezy wpisa¢ w odpowiednie pola w kolumnie <dewizy>:

zakup

sprzedaz

w pole to wpisuje sie cene zakupu towaru w wybranej walucie. Na
tej podstawie program oblicza cene zakupu towaru w przeliczeniu na
ztotowki i umieszcza w polach zakup NETTO, BRUTTO,

w pole to wpisuje sie cene sprzedazy towaru w wybranej walucie. Na
tej podstawie program oblicza cene sprzedazy i umieszcza w polach
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sprzedaz NETTO, BRUTTO,

katalog w pole to wpisuje sie cene katalogowsg towaru podang w walucie.
Whpisanie w te pola jakiejs wartosci spowoduje przejscie pro-
gramu w tryb rozliczenia wedlug cennika dewizowego.

Podobnie jak w przy cenniku ztotéwkowym mozliwe jest wycenianie towaréw

(wedlug wpisanego kursu) w polach w prawym dolnym rogu, odpowiednio w
kolumnach NETTO, BRUTTO:

zakup cena ztotéwkowa zakupu — pobierana z ceny zakupu dewizowej,

sprzedaz  cena ztotowkowa sprzedazy
— dla cennika 0 — cena pobierana z pola sprzedaz (dewizy)
— cenniki 1..6 pozwalaja na przeliczenie cen 1..6 wg kursu,

zysk roznica pomiedzy ceng zakupu i wybrang ceng sprzedazy,
opakowa- cena za opakowanie (ilo$¢ wpisana w pole opakowanie).

nie
2.2.4 Ustalanie cen dla kontrahenta

Program pozwala na automatyzacje fakturowania poprzez automatyczne usta-
lanie cen. Do kontrahenta wprowadzanego w pole cennik danego kontrahenta
?7?. Ponizej wypisano znaczenie poszczegdlnych numeréw cennikéw.

0 cena podstawowa, jezeli wypetnione pole waluta oraz cena dewi-
zowa to podana warto$¢ przeliczana po wskazanym kursie;

1-6 cenniki pomocnicze, jezeli wypetnione pole waluta oraz cena de-
wizowa to podana wartos¢ przeliczana po wskazanym kursie, jezeli
wpisana cena jest ujemna, z zakresu < —2,0) to traktowana jest
jako wspotczynnik w stosunku do ceny podstawowej, jezeli wpisa-
na cena jest z zakresu < —2100, —1900 > to traktowana jest jako
wspotczynnik w stosunku do ceny zakupu

10-16 cennik podstawowy i pomocniczy, lecz bez przeliczenia, w przypadku
jezeli bruttonetto=1 to wskazana cena jest obnizana o VAT.

8 cena zakupu

9 cena zakupu z transakcji

19 cena zakupu z transakcji brutto

29 cena sprzedazy z transakcji brutto

23 cena katalogowa

22 dewizy sprzedaz

21 dewizy zakup

24 cena sprzedazy
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18 zakup importowy

50-70 cennik zewnetrzny 77 — pobierany z plikéw *.rem
80 ilos¢ opakowan

81 stan minimalny (patrz zamawianie 77 )

82 stan maksymalny

2.2.5 Cenniki zewnetrzne

Cenniki zewnetrzne tworzone sa w osobnej bazie, w ktérej wprowadza sie
towar, kontrahenta i obowigzujaca cene.

e cennik promocyjny — tworzony w opcji magazyn - operacje - cennik
promocyjny 77,

e cenniki w plikach cen*.rem — wtedy numer okresla numer cennika,

2.2.6 Formaty prezentacji cennikéw
e cennik zwykty
e cennik trojkolumnowy
e cksport cennika w postaci strony HT'ML
e cksport cennika w postaci XML na potrzeby EDI

e cenniki towaréw bedacych na stanie 77

2.2.7 Rodzaje towarow

W programie istnieje wspolny stownik towarow, produktow i surowcow — ka-
talog towarow. Wprowadzono jednak rozgraniczenie wedtug rodzaju na: towar,
produkt, polprodukt, surowiec, opakowanie, komplet, ustuga. Jest to szczegodlnie
wazne przy korzystaniu z modutu produkcja, oraz przy fakturowaniu wspolnie
towaréow i ustug.

Pozycje oznacza sie w zakladce | wycena w polu rodzaj.

Ustugi

20060616

Umozliwienie dodania do faktury pozycji nie rozliczanych magazynowo. Po-
zycja musi by¢ oznaczona jako ustuga, jesli bedzie wpisywana do faktury jako
wstaw usluge 77.
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Komplet

Komplet jest to towar, ktéry sktada sie z kilku elementow (np. zestaw, sprze-
daz wiazana). Zamiast jednak wprowadzania kompletacji lub zlecen produkeyj-
nych mozliwe jest nastepujace dziatanie: przy sprzedazy zestawu w rzeczywisto-
sci program nie pobiera tej pozycji z magazynu, tylko zapisane w recepturach
7?7 elementy skltadowe. Na fakturze wyceniany jest zestaw. Umozliwia to kom-
pletacje w ,, locie”.

Produkt

Wazne szczegdlnie przy tworzeniu zapotrzebowania na surowce i korzystaniu
ze zlecen produkcyjnych.

Surowiec, p6tprodukt

7, surowcoOw wytwarzane sg produkty i pétprodukty. Wazne szczegdlnie przy
tworzeniu zapotrzebowania na surowce, tworzeniu receptur i zlecen produkcyj-
nych.

2.2.8 Funkcje
U goéry okienka znajduje sie menu z nastepujacymi funkcjami:
Baza Po jej wybraniu pojawia sie lista funkcji, tych samych co wybieranych
za pomocy przyciskow na dole

Cennik Mozliwe jest drukowanie cennika towaréw (tworzonego na podstawie
wpisanych cen) wedtug parametrow zestawienia.

Schowek Przy wspétpracy z innymi programami mozliwe jest ,,przepisywanie”
danych o towarach przez schowek.

Ponadto z prawej strony na liscie dostepne sa klawisze:
— zestawienie operacji (karta towarowa) na magazynie,

— zestawienie stanu na magazynie.

2.2.9 Import danych

Program posiada mozliwo$¢ zaimportowania danych z zewnetrznej bazy. Ak-
ceptowalne formaty to DBF, TXT, EXCEL, XML. W opcji wykaz kodow im-
portu pokazane sg nazwy pol akceptowalne w procesie importu. Niektore zna-
czenia sie powtarzaja, dzieki czemu program elastycznie reaguje na zmieniajace
sie formaty plikow.

20060611
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W przypadku formatu XLS i TXT istniejg komplementarne funkcje eksportu,
ktore mozna wykorzystac¢ do testow. Wystarczy wygenerowac cennik w zadanym
formacie a nastepnie wczyta¢ po dokonaniu zmian.

2.2.10 Centralna dystrybucja katalogu

W przypadku wykorzystania programu w oddziatach tej samej firmy mozliwe
jest przesylanie dokumentow i wspélna analiza stanéw i transakcji magazyno-
wych dla catego przedsiebiorstwa. Warunkiem koniecznym jest uzywanie tego
samego katalogu towarow przez wszystkie oddzialy. Oznacza to, ze wszystkie
modyfikacje towarow, dopisanie nowych, zmiany nazwy sg wykonywane w jed-
nym miejscu - najczesciej centrali. Do innych oddziatow katalog jest natomiast
KOPIOWANY.

Program wspiera centralne zarzadzanie katalogiem towarow, modut istotny
dla przedsiebiorstw wielozaktadowych. Zawiera funkcje pozwalajace na przeka-
zywanie katalogu z poziomu programu w oparciu o serwer emadar.pl. Operacje
te jednak sa dostepne po uprzednim zarejestrowaniu w naszej firmie i zatozeniu
konta na serwerze.

W menu administracja/operacje umieszczono kilka funkcji:

pakowanie tworzony jest skompresowany plik zawierajacy baze danych towa-
row, z mozliwoscig przekazania wskazanym medium,

rozpakowanie wczytanie bazy z pliku utworzonego funkcja powyzej,

pokaz zmiany raport o zmianach cen: tworzy raport o zmienionych cenach w
cen stosunku do poprzedniego wykonania tego raportu.

Funkcje te sa wlaczane parametrami wpisanymi do opcji dane systemu.

Parametry opcjonalne: wspolnykat=1 — uwspoélnienie katalogu dla wielu firm
uzywanych w tym samym katalogu gtownym, zapisanych jako podkatalogi i do-
stepnych poprzez opcje zmiana firmy.



3. Administracja programem

3.1 Uzytkownicy

Kontrole dostepu do opcji w programie realizuje sie poprzez zdefiniowanie
uzytkownikow. Oprocz ustalania praw ”wejscia” do moduléw i opcji w programie
mozna ograniczy¢:

— prawo do modyfikacji danych (biezacych, starszych, zamknietych),
— dostep do katalogéw,

— kasowanie danych,

— dostep do firm ze zmiana firmy.

3.1.1 Operatorzy

W opcji wporwadza si¢ Operatorow, ktorzy posiadaja uprawnienia do wybra-
nych funkcji systemu Madar.

4

' Uwaga: Aby wilgczyé kontrole dostepu do programu nalezy dla uzyt-
LA kownika administrator wypeinié¢ pole skrot. Od tego momentu w

celu wejscia nalezy podaé¢ wtasciwe dane uzytkownika.

W opcji administracja-konfiguracja definiuje sie poszczegolne osoby, ktore
maja prawo wejscia oraz ustawia sie prawa dostepu do poszczegdlnych funkcji
programu. Okno z danymi uzytkownika jest bardzo rozbudowane i stuzy gtéwnie
do okreslenia uprawnien do réznych dziatan w programie. Poprzez zaznaczenie
odpowiednich uprawnien, mozna kreowac profil danego operatora.

Dopisanie nowego uzytkownika czy modyfikacje uprawnien mozna wykonac¢ w
opcji administracja - uzytkownik. Pojawi sie wtedy lista dopisanych wcze-
sniej uzytkownikow.

3.1.2 Dane o uzytkowniku

Zmiana danych uzytkownika oraz dodanie nowego odbywa sie przy pomocy
dwéch przyciskow. Przycisk (i3 dopisz wywotuje nowe okno, bez danych,
natomiast L. edveia = pozwala modyfikowaé juz istniejacy wpis. Mozliwos¢é te
ma tylko administrator systemu lub uzytkownik z odpowiednimi uprawnieniami.
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E uzytkownicy

Grzeqorz

ﬁ yjEcie

administrator

M.

HNowy pracownik

EPin:n tr Kowalski

-
+

ALlekzandra Kowalik
Eeata Bartnicka

Nowy pracownik II

: dopizz

= edycia M kamy

| ﬁ hazto

Rysunek 3.1: Lista uzytkownikdw

W opcji tej ustala si¢ parametry dotyczace zakresu uprawnien uzytkownikow.

Administrator poprzez odpowiednie ustawienie przetacznikéow definiuje zakres

uprawnien dla danego uzytkownika.

1 uzptkownicy

funkcie I magazyn | upiawrienia | praepustka | kontakly | pocztal | pocatall | autostart | blokady | frmy |

login Jan [] 2dainy dostep kiod 1
petna nazwa  |Kowalski daigt  |kadiy rieet karty
k. kasier kadry prace ewidencie
[] ek FE [ kasal o] wapdruki kadmy [7] wapdruski prace
[] PE ksiega ghéwna [ | kasa 2 [w] plan pracy [ Nsty phac [ deklaracie
[[] srodki iwake (] barki [w] RCP [] umowy zlecenia [[] pzetewy
[] rejestiy vaT ] lista raportés [#] umowy o prace [ $wiadczenia [ nota
[] narzedzia FE. || dekretacja kas [w] podglad [ ] bazy ptac [ ] samochad
[ ] bilansoweanie [ ndsetki [w] edwcia [ godaziny [ remarent
[ faktura VAT (] wezwania [w] absencie [1 ksiazka PR
[] fakbura zakczkowma W] podglad [ pezaht
[ best i
] edwia
produk.cia @ badaria analzy intaface
[ wipdruki produkcia [] aNaLEZy [T kasy frskalne
(] produkecia [] noczniki [ ] transmisje
] MAP [ paczkowanie
(| opbata produktoa [T stesowmile
(] seqwis
(] edcia
(] zaopatrzerie
(| narzedzicwnia
«f zatwierdz 3 porzud

Rysunek 3.2: Okienko opisujace uzytkownika

Uzytkow- Nazwa identyfikatora. Kazdorazowo po uruchomieniu programu uzyt-

nik

kownik musi podaé swodj identyfikator (zawarto$é¢ pola skrot) oraz



3.1 Uzytkownicy 53

Petna na-
Zwa

Kod

Operator

&

r

swoje hasto (jezeli ma je zatozone - sposéb zakladania hasta opisa-
ny jest ponizej ). Z chwila poprawnego wprowadzenia identyfikatora
i hasta uzytkownik otrzymuje uprawnienia zadane mu przez admini-
stratora systemu (dostep do odpowiednich programéw). W przypadku
btednego podania hasta uzytkownik nie ma mozliwosci uruchomienia
programu. Pole to ma szczegolne znaczenie w przypadku administra-
tora. Wpisanie w to pole jakiejs nazwy spowoduje uaktywnienie opcji
kontroli uzytkownikow.

Jest to nazwa, przez ktoérg identyfikuje sie uzytkownika systemu. Wy-
korzystuje sie ja w niektorych dokumentach np. jako wystawiajacy na
fakturze czy KP.

Jest to kod, za pomoca ktorego program identyfikuje danego uzyt-
kownika. Program nadaje kazdemu uzytkownikowi numer kodu. Ad-
ministrator ma nadany numer 0. Kazdemu nowo dopisanemu uzyt-
kownikowi program nadaje kolejny numer porzadkowy (poczawszy od
numeru 1). Istnienie tego pola umozliwia identyfikacje osoby wypisu-
jacej dany dokument (numer kodu zostaje umieszczony przy kazdej
wypisywanej transakc;ji.

Pole wiazace uzytkownika z operatorem. Z punktu widzenia progra-
mu uzytkownik to pewien logiczny tryb i sposob nadawania upraw-
nien (np. glowny ksiegowy, kierownik itp.) zas operator to fizyczny
pracownik. Dany operator (pracownik) moze by¢ przypisany do wielu
uzytkownikéw i logowac sie do programu na rozne sposoby. Mozliwe
jest rowniez, np. po zmianie na stanowiskach, przeorganizowanie po-
wigzan, przy pozostawieniu tych samych uzytkownikow. Jezeli nie zo-
stanie wybrany operator — zostanie on automatycznie dopisany przez
program. Lista operatoréw dostepna jest w opcji administracja -
ustawienia - operatorzy.

Nadawanie uprawnien. W programie ustawia si¢ przetaczniki w za-
ktadce administracja.

Uwaga: W programie jest zatozony standardowo uzytkownik o na-
2wie administrator, posiadajgcy dostep do wszystkich czesci pro-

gramu. Nie posiada on poczgtkowo wpisanego identyfikatora, co program inter-
pretuje jako wylgczenie opcyi kontroli uzytkownikow. Oznacza to, zZe kazdy ,wcho-
dzi” do programu jako admainistrator. Dopiero okreslenie administratorows:
itdentyfikatora uaktywnia opcje identyfikacji uzytkownikow.
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3.1.3 Haslo

Kazdy uzytkownik ma mozliwosé zatozenia (zmiany) hasta. Hasto wprowadza
sie poprzez najechanie kursorem na liscie na danego uzytkownika, nacisniecie
klawisza i wprowadzenie dwukrotnie nowego hasta.

Nalezy zwrécic szczegdlng uwage na réznice pomiedzy zawartoscia pola uzyt-
kownik, a hastem uzytkownika. Przy uruchamianiu programu (w przypadku
kontroli dostepu uzytkownikéw) nalezy podaé identyfikator danego uzytkowni-
ka (skrot), a nastepnie podaé hasto (jezeli jest ono zatozone).

3.1.4 Zdalny dostep

Mozliwo$¢ zdalnego dostepu przez przegladarke internetows (program mobil-
ny) mozliwy jest po zaznaczeniu M w polu zdalny dostep - zakladka firma.

3.1.5 Uprawnienia uzytkownika - obstuga opcji

Dostep do opcji w programie ustalany jest indywidualnie dla kazdego uzyt-
kownika. Zaznaczenie przy danej pozycji M oznacza zezwolenie na korzystanie z
danej opcji. Pozostawienie danej pozycji pustej Opowoduje, ze dany uzytkownik
bedzie mial nieaktywna wybrana opcje (ikone lub pozycje w menu programu).
Modut nadawania uprawnien w programie podzielony zostal na zaktadki, w kto-
rych nadaje sie uprawnienia do poszczegbélnych modutéw i opcji w programie.
Uprawnienia dotyczace wystawiania i poprawy konkretnych pozycji znajduja sie
w kolumnach podglad i edycja. Ustawienie:

M podglad oznacza, ze uzytkownik bedzie miat dostep do przegladania da-
nej pozycji, ale bez mozliwosci poprawy,

M edycja oznacza, ze uzytkownik bedzie miat dostep do przegladania danej
pozycji z mozliwoscig poprawy.

Zaktadka funkcje

W zaktadce tej nadaje sie uprawnienia dostepu do poszczegdlnych modutow
programu. Pola w tym okienku podzielone sa na kolumny, ktére odpowiadaja
modutom programu:

— FK:
wydruki FK Dostep do opcji wydruki w module ksiegowosé 77.
PK ksiega gtéw- Dostep do PK (polecenia ksiegowania) ?7.
8ddki trwate Prawo dostepu do opcji Srodki trwatle ?77.
rejestry VAT Dostep do rejestrow VAT 77.

20091221
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narzedzia FK Dostep do opcji narzedzia (gérne menu) w module ksie-
ZOWOSC.

bilansowanie Mozliwo$¢ bilansowania.

faktura VAT Dostep do opcji fakturowanie w module ksiegowos¢.

faktura zaliczko- Mozliwos¢ wystawiania faktur zaliczkowych ?77.

— Wasjer:

kasa 1 Dostep do kasy 1 (wystawianie KP, KW itp.) ?7?.
kasa 2 Dostep do kasy 2 (wystawianie KP, KW itp.) ?7?.
banki Dostep do kont bankowych 77.

lista rapor- Dostep do listy raportéow kasowych i bankowych.
BaWretacja Mozliwosé dekretacji dokumentéw kasowych.
kesetki Dostep do opcji odsetki 77 .
wezwania  Mozliwos¢ wystawiania wezwania do zaptaty.
— Kadry:
wydruki ka- Dostep do wydrukéw kadrowych 77.
Bfn pracy Dostep do opcji plan pracy ?7?.
RCP Dostep do Rejestracji Czasu Pracy bazaRCP.
umowy o Dostep do opcji umowy o prace ?77.
Bbzedicje  Dostep do opcji absencje 77.
analizy ka- Dostep do opcji analizy kadrowe ?7.
HEMRia Dostep do opcji badania 77?.
— Ptace:
wydruki pta- dostep do opcji wydruki ?77.
fi6ty ptac dostep do listy plac 77.
umowy zlece- Dostep do opcji zlecenia 77.
&dadczenia Dostep do opcji $wiadczenia ?7.
godziny Dostep do opcji interface - godziny, stuzacej do rozliczania
czasu pracy.
bazy ptac Dostep do bazy list ptac.
— Ewidencje:
deklaracje Dostep do opcji deklaracje ?7.
przelewy  Dostep do przelewéw bankowych 77 .
samochod Dostep do opcji Ewidencja pojazdow 77 .

remanent Mozliwo$¢ tworzenia remanentow 77 .
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ksigzka P- Dostep do opcji KPiR ?7.
Riczatt Dostep do ewidencji ryczattowej 77.

— Produkcja:

wydruki  pro- Dostep do wydrukéw produkeyjnych 77 .
parkpia Dostep do opcji MRP.

optata produk- Mozliwo$¢ wyliczania optaty produktowej.

pPR produkeji  Dostep do opcji plan produkcji 77 .

zaopatrzenie  Dostep do zaopatrzenia.

narzedziownia Dostep do opcji Narzedzia 7?7 .

— Analizy

ANA- Dostep do opcji analizy 77 .
k&X' Dostep do opcji rocznik 77 .

— Diferface:

kasy fiskalne Dostep do opcji kasy fiskalne 77 .

transmisje  Dostep do opcji transmisje 77 .

paczkowanie Dostep do opcji paczkowanie.

sterownik  Dostep do opcji sterownik 77 .

3.1.6 Blokady

Zaktadka [blokady] stuzy zablokowaniu uzytkownikowi wykonania niektérych

operacji. W zaktadce mozna wprowadzi¢ nastepujace blokady:

recznej wptaty na fakture zalicz- - jej zaznaczenie spowoduje, ze uzytkownik przy

kowa

podgladu cen sprzedazy

poprawa kasy

wystawianiu faktury zaliczkowej (opcja Ksie-
gowos¢ - fakturowanie - zaliczka od od-
biorcy) nie bedzie mogt recznie wpisaé¢ kwoty
zaliczki (pole wartosé zaliczki. Wartosé za-
liczki po wprowadzeniu blokady wybiera sie po
nacisnieciu przycisku | wptaty | i wybraniu od-
powiedniej zaliczki.

Zaznaczenie tej blokady spowoduje, ze uzyt-
kownik nie bedzie widzial cen sprzedazy towa-
row w opcji Towary .

Zaznaczenie opcji blokady poprawy kasy spo-
woduje, ze dany uzytkownik nie bedzie mégt ko-
rzystac¢ z klawisza | Poprawa | w opcji Ksiego-
woS¢ - kasjer - kasa. Dotyczy to rowniez opcji
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Rysunek 3.3: Blokada recznej wplaty na fakture zaliczkowsg,

Ksiegowos¢ - kasjer - bank.Jednym stowem
uzytkownik, ktéremu zostanie przypisana taka
blokada nie bedzie mégt poprawia¢ wprowadzo-

nych dokumentéw kasowych oraz bankowych

3.1.7 Lista i opisy przetacznikéow

FK

dzial zmiana panelu startowego dla uzytkownika, dopuszcza jedy-
nie do funkcji wymienionych w zaktadce autostart

wydruki FK raporty karta kontowa, salda dla ksigg pomocniczych i ksiegi

gltownej

ksiega gtéwna wystawianie dokumentow PK do ksiegi gtéwne]
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nota

rejestry VAT
plan pracy
RCP

Umowy o prace

Umowy o prace -
PodEMd o prace -
aHyelje

listy ptac

umowy zlecenia
kasa 1

kasa 2

banki

dekretacja

bilansowanie

faktura VAT
przelewy

odsetki

informacje kierow-
POk

produkcja

kasy fiskalne

receptury

Magazyn

wydruki magazyn

zaméwienia ODB
haslomagazyn

Scenazakupu

wystawianie not ksiegowych

wprowadzanie i edycja dokumentow VAT w ksiegowodci
roliczenie dni i godzin pracy i absencji, harmonogram urlopéw
wejécie do Rejestracji Czasu Pracy

wejscie do listy umow o prace, Swiadectwa pracy, kwestiona-
riusze i pozostate

prawo odczytu i wydruku uméw

prawo dopisywania i zmian

rejestrowanie urlopow i chorobowych

wynagrodzenia (fundusz osobowy)

umowy zlecenia, o dzieto, rachunki (fundusz bezosobowy)
prawo wprowadzania kasy nr 1

prawo wprowadzania kasy nr 2

prawo wprowadzania raportow bankowych

prawo przegladania i dekretowania raportéow, zmiana bieza-
cego raportu

prawo dokonywania bilansowanie (kojarzenia zaptat z faktu-
rami)

wystawianie faktur z ksiegowosci

drukowanie przelewow

naliczanie i wystawianie not odsetkowych

raporty: syntetyka VAT, syntetyka ptac, syntetyka magazyn
dostep do analiz pt. ROCZNIKI

wystawianie zlecen produkcyjnych

uprawnienie do dokonywania transmisji do kas fiskalnych

prawo podgladu, dopisywania i modyfikacji receptur

raporty magazynowe: rejestry, stany, kartoteki
wprowadzanie zamowien od odbiorcow krajowych i zagranicz-
nych

dostep do zmiany nr magazynu kontrola magazynow poprzez
UPRAWNIENIA

dostep do podgladu ceny zakupu w katalogu towarow, cenni-
kach, stanie magazynu
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podglad niezapta- przy fakturowaniu wtaczenie podgladu niezaptaconych
kBhckta sprzedazy mozliwosé wystawiania korekt do nieznanej faktury

FA-V prawo wystawiania dokumentéw sprzedazy

Uprawnienia

haslobiezace prawo do poprawy dokumentow z biezacego dnia
haslostare prawo do poprawy dokumentow otwartych,starszych niz 3 dni
hasloPotwierdzone prawo do poprawy dokumentéw o statusie potwierdzone

hasloZakonczone prawo do poprawy dokumentow o statusie zakonczone

haslozamkniete prawo do poprawy dokumentow z okreséw zamknietych, za-
ksiegowanych

MIlkasowanie prawo do anulowania i kasowania wprowadzonych dokumen-
tow

konfiguracja ustawianie nazwy firmy, kont bankowych, wygladu faktury

haslofirma dostep do zmiany firmy

uprawnienia prawo do nadawania uprawnien uzytkownikom

autostart indywidualne menu - program wytaczy menu gtéwne a zalg-

czy menu indywidualne

kontrola firm kontrolowany dostep do firm w przypadku zaznaczenia dostep
wytacznie do firm wymienionych ponizej efekt dodatkowy:
automatycznie otwiera sie pierwsza wymieniona firma

3.2 Maski numeracji dokumentow

W programie przyjeto zasade, ze numeracja definiowana jest na podstawie
numeru wprowadzonego w pierwszym dokumencie danego typu - chyba, ze w
pbéZniejszym czasie zostanie dopisany (stworzony nowy) inny dokument, o zmie-
nionej numeracji i odpowie sie twierdzaco na pytanie Czy zmieni¢ numeracje .

Ponadto istnieje mozliwo$¢ w programie zdefiniowania maski dla réznych ty-
pow dokumentéw, dzieki ktorej przy wystawianiu dokumentu danego typu wia-
cza sie kontrole, czy dany numer jest zgodny ze zdefiniowanym szablonem nu-
meru.

Szablon numeru wprowadza si¢ w opcji administracja - ustawienia - nu-
meracja. W okienku wypetnia si¢ nastepujaco pola:

rodzaj rodzaj dokumentu nalezy wybrac¢ z listy, ktora pojawi sie po

rozwinieciu klawisza | rejestry FK |,

maska nazwa i sposéb numeracji dokumentu np. KSZU %4r/%2r,
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wazne od .. do data poczatkowa i koncowa waznosci maski,

wg stanowiska - zaznaczenie przetgcznika wprowadza rozréznienie numeracji w
zaleznosci od stanowiska, w polu nr wprowadza sie numer sta-
nowiska.

Emaski il

HUMEracia | updawnienial

zaliczka od adbiorcy I

mazka

wazneod  $fo1-m2007 [:] do 2f31122007 [

v wa stanowizka nr I 11

o zahwierd? | » porzud ‘

Rysunek 3.4: Okienko do definiowania szablonu maski dokumentow

Zasady tworzenia maski numeru

W pole plankontmaski wprowadza si¢ szablon stosowanej numeracji wedtug
nastepujacych zasad:
NAZWA %4r/%2r

NA- - nazwa rejestru np. KSZU, FAV; w przypadku rozdzialu numeracji dla

/WA  r6znych magazynéw czy stanowisk - mozna w nazwie umiesci¢ rowniez
numer magazynu np. KSZUQ9 - dla stanowiska 9, KSZU11 - dla stano-
wiska 11,

%4n - n - numer, 4 - ilo$¢ cyfr przypadajaca na numer np. 0234

%2r -1 -rok, 2 - iloéé cyfr przypadajaca na rok np. 07

Kontrola zgodno$ci numeru z maska

Kazdorazowo przy wprowadzaniu dokumentu program kontroluje, czy nada-
ny numer jest zgodny ze zdefiniowanym szablonem w opcji administracja -
ustawienia - numeracja dla danego typu dokumentu.

W przypadku wystapienia niezgodnosci pojawia sie komunikat: niezgodny numer z sz:
W takim przypadku nalezy wprowadzi¢ wtasciwy numer i zatwierdzi¢.
Przyktad. Jezeli wprowadzimy szablon KSZUO09 %4r/%4r to numer:
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— KSZU09 1029/2007 - bedzie pasowal

— KSZU09 929/2007 - NIEWLASCIWY - numer 3-cyfrowy zamiast zadekla-
rowanego 4 (%4n)

— KSZU09 0929/07 - NIEWLASCIWY - numer rok 2-cyfrowy zamiast zade-
klarowanego 2 (%2r)

3.3 Konfiguracja

W systemie Madar7 opcje konfiguracyjne zostaty zebrane w jednym miejscu
gdzie mozna ustawi¢ parametry zaréwno dotyczace ksiegowosci, ptac jak i czy-
sto administracyjne. Wspomnianych ustawien systemu mozna dokonaé poprzez
opcje administracja - konfiguracja. Opcje konfiguracyjne zostaly posegre-
gowane tematycznie i skupione na nastepujacych zaktadkach:

— dane adresowe - wszystkie podstawowe informacje o prowadzonej firmie,
dane teleadresowe, numery ewidencyjne itp,

— fakturowanie - ustawienia zwigzane z dokumentami sprzedazowymi po-
zwala m.in. na wybor waluty i domyslnego jezyka na dokumentach sprzeda-
zy, ustawié¢ drukarke fiskalng 77, a takze okresli¢ wyglad faktur,

— rachunki bankowe - pozwala wprowadzi¢ dane o rachunkach bankowych
prowadzonej firmy,

— inne - ustawienia zwigzane z drukarkami kodow kreskowych i kasami fiskal-
nymi,

— pensje - konfiguracja ptac, w tym dane dla programu Ptatnik do rozliczen
z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych oraz podstawowe dane i wskazniki do
sporzadzanych list ptac,

— Sciezki - grupa ustawien zwigzana z integracja z zewnetrznymi systemami
jak np. program Ptatnik, eksporty do systemow bankowych, integracja z
serwerem pocztowym, sklepem internetowym Prestashop, systemem firmy
kurierskiej Si6édemka i innymi,

— dane podatkowe - parametry zwigzane z podatkami i optatami,

— certyfikat - ustawienie danych autoryzacyjnych dla podpisu elektroniczne-
gO7

— shop - ustawienia wewnatrzsystemowego sklepu internetowego,

— waluty - ustawienie walut, kursow i jednostek.

3.3.1 Ustawienie drukarki fiskalnej

W opcji konfiguracja na zaktadce fakturowanie w polu drukarka fiskal-
na nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj drukarki fiskalnej i numer portu COM na
ktorym podtaczono drukarke. Program wspétpracuje z nastepujacymi drukarka-
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mi fiskalnymi:
— FElzab (Mera, Omega),
— Posnet (Enova),

— ELEMIS,
— Farex.

3.3.2 Oznaczenie faktury ORYGINAL/KOPIA

Pomimo, ze aktualne przepisy nie wymagaja juz drukowania na fakturach
okreslen “oryginat” i “kopia” to system daje mozliwos¢ wyboru uzytkownikowi
decyzji czy i w jaki sposéb takie oznaczenie ma by¢ drukowane. W opcji ad-
ministracja - konfiguracja - fakturowanie w polu dopisek na fakturze
mozna ustawi¢ jedng z trzech alternetyw w tym zakresie:

— brak - drukowane dokumenty nie bedg opatrzane adnotacja “oryginat” i
“kopia”,

— oryginal lub kopia - drukowane dokumenty beda oznaczane adnotacja “ory-
ginal” na pierwszym dokumencie, “kopia” na kolejnych dokumentach,

— ORYGINAL-KOPIA - kazdy drukowany dokument sprzedazowy bedzie mial
rownoczesnie nadrukowywane stowa “oryginal” i “kopia” a wystawca po
wydruku recznie skresli niewtasciwe.

3.3.3 Rachunki bankowe

W opcji konfiguracja mozliwe jest definiowanie numeréw rachunkow banko-
wych oraz sposobu wydruku przelewéw do banku. W opcji sa trzy zestawy pol
do wprowadzenia trzech numeréw kont bankowych i definicji wygladu polecen
przelewow.

konto numer konta bankowego,
bank nazwa banku,
swift numer SWIFT banku, wymagany przy przelewach miedzynarodowych,

rodzaj zgodnie z nowymi wzorami przelewow udostepniono kilka wariantow wy-
druku . Poszczegolne pozycje rozrozniaja: czy nadruk jest na czystej kart-
ce czy na formularzu z drukarni, ilo$¢ formatek na stronie oraz sposob
zapelniania kratek:
nowy wzér * 4 — najbardziej zblizony do obowigzujacego polecenia
przelewu,
NW bez kratek * 4 — j.w. bez kratek, wazne dla dtuzszych nazw,
NW bez kratek * 2 — j.w. lecz 2 polecenia na stronie,
nowy wzor * 2 jak nowy wzér * 4 — lecz 2 polecenia na stronie,
stary wzor — wzor obowigzujacy w poprzednich latach,
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e |

dane adiesowe  rachunki bankowe I inne I deklaraciel su:iez'kil dane pu:udatku:uwel walutyl

rachunek. 1
konto 1 9534570003201564741 4521147
bank 1 Bank Spdtdzielczy o/Zabrze | rodzaj Iwersia ha atramentowe cj
wift 1
rachunek 2
konto 2 201 2683634 FRBIE 32458746657
bank 2 PEO BP rodzal | oy weor * 4 j
gwifk 2
rachunek 3
konto 3 9534570003201564741 4521147
bank 3 Bank Spobdzielczy ofabrze rodzal | M bez kiatek #4 j
gwift 3
rachunek 4
konto 4
bank 4 rodzal | oy weor * 4 j
rachunek 5
konto 5
bark 5 | rodzal | nowy waor © 4 j
wpdruk, przelewo
odstep lewy 1 odstep prawy 2
odstep gorny 1 odztep dolhy 3
" zapizz ‘ ¥ porzuc ‘
Rysunek 3.5: Konfiguracja - rachunki bankowe
wersja na atramentowe dr — wydruk polecenia dopasowany
(zmniejszony) do wymagan drukarek atramentowych,
nowy na formularzu * 4 — drukowanie NA GOTOWYCH FOR-
MULARZACH, wazne ustawienia p6l odstep (prawy, lewy...),
nowy na formularzu * 2 —j.w. dla formularzy 2 polecenia na stronie
multicashe,
od-  tylko dla wybranego rodzaju nowy na na formularzu — okresla margi-

step nesy dla wydrukéw.

Wprowadzone numery rachunkéw bankowych, wraz z opisem, sa wykorzystywa-
ne w nastepujacych opcjach w programie:

e wydruk polecenia przelewu w opcji przelewy 77 |

e przy drukowaniu standardowych dokumentéw magazynowych __ magazynd |
. gakupu i sprzedazy — pobieraja numery rachunkéw bankowych z opcji
konfiguracja 77,

e mozna wybra¢ innych numer rachunku bankowego przy wydruku dokumen-
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tow magazynowych __magazm®| w opcjach sprzedaz, zakupy. Wyboru

dokonuje sie w uwagach

uwagi w polu bank. Pojawia sie tam lista z

bankami — wedtug danych wprowadzonych w opcji konfiguracja 77.

3.3.4 Dane podatkowe

framas]
ety |

dane adresnwel rachunki I:uank-:uwel hne I

Fundugz Pracy
FGSP
ubezpieczenie wypadkome

wzpobczynnik odliczania WAT [w %]

MHIP zagraniczmy

deklaraciel soiezki  dane podatkowe I walut_l,ll

245
0,10
1.80

[~ WAT - struktura

I [ ksiegowanie zakupu

[ ksiegowanie sprzedazy’

[ wartozci statystyczne na |nstastat
wydruk KPR Idwie gtromy j

Rysunek 3.6: Konfiguracja - dane podatkowe

tytut ksigg

Fundusz Pracy

FGSP

ubezpieczenie wypadkowe

granica umowy zlecenia =;
Wsgatezynnik odliczenia VAT

tytut ksigg wyswietlany na niektorych wydrukach,
stawka procentowa np. 2,45

stawka procentowa np. 0,10

stawka procentowa np. 1,67

kwota, do ktérej nie bedzie ptacony ryczatt,

nalezy wprowadzi¢ procentowy wspoétczynnik do-
tyczacy odliczanego podatku VAT naleznego dla
podatnikéw, u ktérych wystepujg czynnosci, co do
ktorych nie wystepuje prawo do odliczenia VAT,
zgodnie z art.90 ustawy o podatku od towarow i
ustug.
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fundusz promocji rolne;

nazwa funduszu

NIP zagraniczny
VAT - struktura

ksiegowanie zakupu
ksiegowanie sprzedazy

pomiA wartosci statystyczne

A dptleKPR

koszty z VAT

3.3.5 Waluty

przy wystawianiu faktur RR (w procentach),

nazwa funduszu promocji rolnej (przy wystawianiu
faktur RR),

pola do wpisania numerow NIP z UE.

automatyczne ksiegowanie zakupu w ksigzce przy-
chodéw i rozchodow,

automatyczne ksiegowanie sprzedazy w ksigzce
przychodow i rozchodéw,

okreslenie formatu wydruku ksigzki przychodéw i
rozchodow - do wyboru sg nastepujace opcje: dwie
strony, jedna strona 15”, jedna strona 127,
do wyboru dot. zwolnione i opodatkowane lub
dot. tylko opodatkowane.

waluta nazwa waluty — trzyliterowy skrot np. EUR, PLN, USD.

kurs przyktadowy kurs — nie musi by¢ wypekiany, kurs wprowadza si¢ przy
kazdym dokumencie.

jednost- jednostka przeliczeniowa, zazwyczaj 1; w przypadku walut o niskich
ka warto$ciach wpisuje sie przelicznik np. ruble biatoruskie (100 BYR =
0,1485 PLN) wpisuje sie 100.



4. Invoicer Mobile

Invoicer Mobile to program, ktéry pozwala na fakturowanie on-line, to znaczy
na dowolnym urzadzeniu, majacym dostep do internetu, poprzez przegladarke
mozliwe jest wystawienie i wydruk faktury, jej ewidencja, wprowadzenie KP czy
sprawdzenie pozycji niezaptaconych.

Istnieje mozliwo$é¢ zobaczenia dziatania programu Invoicer Mobile — poprzez
automatyczng instalacje z poziomu Invoicer Madar. Naci$niecie okienka w pra-
wym dolnym plyty czotowej programu powoduje uruchomienie Madar Mobile
w katalogu, ktorym zainstalowany jest program oraz automatyczne przejscie do
przegladarki z adresem lokalnego serwera. Po tej operacji mozliwa jest praca na
lokalnym serwerze.

Invoicer™"

B= B=

Ly
fakturowanie on-line Y

Rysunek 4.1: Uruchamianie Invoicer Mobile
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Nazwa uzytkownika i hasta do programu przez przegladarke sg takie same,
jak hasta w programie ,normalnym”.

4.1 Instalacja programu: serwera i klienta

Invoicer Mobile mozna uzywaé¢ dwojako:

1. Zainstalowa¢ na serwerze u dowolnego providera i korzysta¢ jedynie z pro-
gramu on-line Invoicer Mobile.

2. Uzywaé programu razem z Invoicer Madar, réwnoczesnie majac mozliwosé
pracy lokalnej na programie oraz zdalnego dostepu i wystawiania dokumen-
tow on-line. W przypadku pracy poza siedzibg firmy konieczne jest udostep-
nienie serwera.

Nalezy pamietac, ze Sciggany i uruchamiany program jest serwerem aplikacji —
dostep od strony uzytkownika nastepuje poprzez uruchomienie przegladarki i
wpisanie odpowiedniego adresu.

Do drukowania konieczne jest zainstalowanie przegladarki Adobe Reader.

4.2 Obstuga programu
4.2.1 Wejscie uzytkownika do programu

Program Invoicer Mobile po stronie klienta mozna uzywac¢ na dowolnym syste-
mie operacyjnym, ktéry wyposazony jest w graficzng przegladarke internetows.
Po otworzeniu przegladarki internetowej nalezy w adresie wpisa¢ odpowiedni
adres IP (adres ten ustalany jest podczas instalacji serwera Invoicer Mobile)
oraz po dwukropku numer portu, na ktoérych uruchomiony jest serwer Invoicer
Mobile.

Przyktadowy adres: http://192.168.0.182:8001

Logowanie

Po wpisaniu adresu pojawia sie strona logowania do programu. Jesli w pro-
gramie Invoicer Madar zostaly zatozone hasta dostepu - w pola uzytkownik oraz
hasto podaje sie te same nazwy uzytkownika i hasta, co ustalone w programie.
Jesli nie - w pole uzytkownik wprowadza sie demo, a pole hasto pozostawia
puste.
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Rysunek 4.2: Logowanie do programu Invoicer Mobile

4.2.2 Operacje wykonywane w programie

Wyszukiwanie

W przypadku, gdy ilo$¢ pozycji przekracza prezentowang jedna strone przeta-
cza sie wybierajac odpowiednig cyferke oznaczajaca numer strony u dotu ekranu.
Wyszukiwanie pozycji na, liscie mozliwe jest na dwa sposoby. Pierwszy z
nich to nacisniecie przycisku | szukaj  znajdujacego sie pod kazda lista. Po
nacisnieciu przycisku pojawia sie okienko, w ktoérym wpisujemy wyszukiwany
ciag znakow. Jezeli podany ciag znakéw znajduje si¢ na liscie, program poka-

ze szcezegolty dotyczace tej pozycji. Przechodzenie pomiedzy trafnymi wynikami
wyszukiwania (w przypadku, kiedy ciag znakéw wystepuje na liScie wiecej niz

jednokrotnie) uzyskuje sie naciskajac przycisk | szukaj dalej
Drugim sposobem jest wyszukiwanie odpowiedniej pozycji poprzez wprowa-
dzenie ciggu znakéw w puste pole znajdujace sie nad lista — wtedy na liscie po-

jawia sie tylko te pozycje, ktére zawieraja wpisany wyraz. Mozna wyszukiwac
pozycje podajac jedynie pierwsze litery w nazwie. W efekcie zostang wyswietlone
wszystkie pozycje, ktérych nazwy rozpoczynaja sie od podanego ciggu znakéow.

Edycja

Pozycja na liscie, na przyklad wpisana faktura zakupowa do rejestru, moze
zosta¢ poprawiona. Po odszukaniu takiego zapisu nalezy klikna¢ w ikonke z
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I MADAR - Maozilla Fireflox
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Rysunek 4.3: Wyszukiwanie kontrahenta na liscie

prawej strony.

) MADAR - Maozilla Firefox
Bik. Edycia  Widok Hstoris  Zakadki  Narzedda  Pomog o3
G- - @ L ) O mwinzrooaeooys o) Gl 00 Q)

123
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Rysunek 4.4: Edytowanie pozycji z listy

Zatwierdzanie pozycji

Jezeli wypelnia sie pole poprzez wybér z listy - pojawia sie lista, w ktorej
trzeba wskazaé¢ pozycje i ja zatwierdzi¢. Mozliwe jest to po naci$nieciu ikony
znajdujacej sie z lewej strony pozycji.
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4.3 Rejestry VAT

Rejestry VAT stuza do wprowadzania dokumentéw i rozliczenia podatku VAT.
Dokumenty, ktore majg wptyw na podatek VAT powinny zosta¢ wprowadzone
do rejestrow VAT. wypelnié¢ deklaracje VAT-7. W rejestrach wprowadza sie row-
niez inne dokumenty ksiegowe — delegacje, przeksiegowania, potwierdzenia.

4.3.1 Wpisywanie dokumentéw do rejestrow VAT

Aby wpisa¢ dokument do rejestru VAT nalezy na plycie czolowej programu
Invoicer Mobile wejs¢ do opcji Rejestr VAT. Pojawi sie lista utworzonych
rejestrow VAT.

E)MADAR - Mozilla Firefox

Pl Edwcia Widok Hisloia Zakbadki Mazedzsa  Pomog

& - - & ) Ll hipsn27.001:8001 4 =) Gl 5000 y
. Mobile
N hvoicer
baza wydnuk rejestru zestawienia Operacje test

FZ 000102 urmowwa 1 17f12 100,00 lan Kowalski ‘s
FZ 0002f08 driat 1 1712 1.000,00 lan Kowalski +4
FAOOD1,08 1712 " Bdarm Rucifski 55- by
1

|\‘£I r;|||'|l-._' - \_'||{-|J

Rysunek 4.5: Lista rejestréw VAT

Aby wpisa¢ dokument do rejestru VAT nalezy nacisna¢ przycisk | dopisz |
Okienko Rejestréow VAT podzielone jest na na trzy zaktadki:

dokument wpisuje sie tu dane na temat rodzaju rejestru i
dokumentu, kontrahenta, daty wystawienia do-
kumentu itp.

rozksiegowanie automatyczne w zaktadce znajdujg sie pola, w ktorych wprowa-
dzony jest dekret (konta) wedtug danych z pierw-
szej zaktadki, kwoty netto, VAT i brutto w szcze-
golnosci konta rozrachunkéw i VAT.

rozksiegowanie reczne w zaktadce mozna wprowadzi¢ dodatkowy dekret
(konta), w przypadkach bardziej rozbudowanych
ksiegowan.

Opis wazniejszych pol:
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typ

dokument

ksiegowany

stoisko

22%
VAT
%
Z\W

niezapfacone

Stuzy do wyboru rodzaju rejestru, np.: towary handlowe, korekta
zakupu towaréw, materialy, sprzedaz faktury VAT. Dokumenty
sg grupowane w tzw. rejestry, prowadzona jest osobna numeracja
w ramach rejestru oraz osobne wydruki,

Rodzaj i numer dokumentu (wewnetrzny - nadawany przez pro-
gram, numer faktury - dla sprzedazy). Istnieje mozliwo$¢ zmiany
numeracji. Na przyktad program proponuje dla rejestru mate-
rialow KSZ 0001. Jezeli numeracja w przedsiebiorstwie zaktada
oznaczenia np. 0001 wystarczy podac je i po zatwierdzeniu doku-
mentu potwierdzi¢ pytanie ,ustawi¢ nowa numeracje”.

Data ksiegowania dokumentu. Jezeli VAT jest odliczany w tym
samym miesigcu, w ktorym dokument jest ksiggowany, data ta
powinna by¢ taka sama, jak data ksiegowania.

Numer stoiska (magazynu). Istnieje mozliwo$¢ podziatu rejestru
wedlug tego pola, rowniez stosowania osobnej numeracji w ra-
mach stoiska - po wpisaniu w dane systemu przetacznika osobno-
stoiska=1. Ustawienie dostepu do zmiany stoiska (uzytkowniko-
wi) reguluje ten sam przetgcznik, co numeréw magazynu (zmiana
magazynu).

Kwota netto dla podatku 22%.

Kwota VAT dla podatku 22%.

Kwota netto dla podanego % podatku 3, 5 czy 17.

Kwota netto dla pozycji zwolnionych.

Niezaptacona kwota z wprowadzonej faktury. Pole to jest auto-
matycznie modyfikowane przez program w momencie zaptaty w
kasie, banku badZ przy zaplacie z zaliczki. NIE MODYFIKOWAC
RECZNIE, jedynie przy wykazaniu pozycji na testach.

Po wpisaniu danych w odpowiednie pola nalezy zatwierdzi¢ zmiany naciskajac

przycisk‘ zatwierdz ‘
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5. Dodatki

5.1 Najczesciej zadawane pytania
5.1.1 Instalacja i uzywanie

Mam dwa sklepy ktore maja rézne adresy. Na kazdy sklep musze
wystawiaé osobne faktury RR, poniewaz sklepy maja inne adresy i
siedziby. I co z tym fantem zrobic¢ 7

Nalezy dane obydwu firm przechowywa¢ w osobnych katalogach (czyli dwoch
réznych). Na pulpicie ustawi¢ 2 ikony, jedna wchodzaca do danych jednego ka-
talogu, druga — drugiego. (pola katalog roboczy ew. rozpocznij w we wta-
Sciwosciach skrotu).

5.1.2 Dodawanie walut na fakturze
Jak mam dodaé waluty na fakturce ? (Gdzie mam je wpisacé?
Nalezy wejsé do opcji Konfiguracja, nastepnie klikna¢ w zaktadke [Waluty].
W niej wpisa¢ nazwe waluty i kurs, nastepnie zapisa¢ zmiany. Na koniec, aby
zmiany byly widoczne nalezy zamknaé¢ i ponownie otworzy¢ program.
5.1.3 Wstawianie logo na fakture
W jaki sposéb podpigé¢ logo do faktury ? Bo wgratam do katalogu

madar plik kre.bmp i na fakturze nic mi sie nie pojawito.

Na poczatek nalezy utworzy¢ plik z logo. Nazwa pliku musi posiada¢ nazwe:
logo.bmp. Plik musi znajdowa¢ si¢ w katalogu, w ktérym znajduje sie program
wraz z danymi (standardowo jest to C:/Madar). Nastepnie nalezy w opcji Ad-
ministracja - Konfiguracja zaznaczy¢ ”logo na fakturze”.

5.1.4 Wstawienie na fakturze napisu oryginal lub kopia

Co nalezy ustawi¢ w programie, aby na fakturze widnial napis ory-
ginal badz kopia?
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W programie wej$¢ do opcji Konfiguracja w zaktadce [dane adresowe| nalezy
wybra¢ ” dopisek na fakturze”: - ”oryginal lub kopia” (na pierwszej stronie bedzie
oryginatl na drugiej kopia) - "oryginal-kopia” (na obu kartkach beda napisy
oryginal-kopia - niepotrzebne wykresli¢)

5.1.5 Jak skasowaé¢ wystawiong fakture

W jaki sposéb skasowaé¢ omyltkowo wystawiong fakture?

Nalezy wczyta¢ omytkowo wprowadzong fakture do poprawy. Nastepnie wy-
zerowac ilos¢ w kazdej pozycji. Na koniec zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany.

5.1.6 Jak zrobié¢ archiwizacje?

Czy istnieje mozliwo$é archiwizacji programu (danych w progra-
mie)? Czy mozna te dane przegraé z jednego komputera na inny?

Nalezy w programie wybra¢ z gornego menu opcje HELP - Operacje -
Archiwizacja. Nastepnie nalezy wybra¢ gdzie ma by¢ utworzone archiwum
(dysk twardy, dyskietka itp).

5.1.7 Numeracja faktur

W jaki sposob ustawic¢ na state numeracje faktur? W tym momencie wpisuje
recznie numery faktur a wolatabym, aby program pamietal o numeracji © sam
nadawat numer fakturze.

Numeracja faktur w programie jest automatyczna. Istnieje mozliwos¢ reczne-
go nadania numeru fakturze, nalezy w polu numer wpisa¢ numer faktury np.
58/2007 i zatwierdzié.

5.1.8 Jak zaksiegowaé fakture w KPR

Gdzie sie ustawia, aby wprowadzajac fakture do rejestru faktur,
automatycznie byla ksiegowania w KPR? I jeszcze jedno pytanie jak
mozna zlikwidowacé zle wystawiong fakture z rejestru faktur - zerowa-
nie nie pomaga?

Aby automatycznie ksiegowaé fakture w KPR nalezy wej$¢ do opcji Kon-
figuracja do zaktadki [Dane Podatkowe| i ustawi¢ ”ksiegowanie zakupu” oraz
"ksiegowanie sprzedazy”.
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Natomiast usuwanie zle wystawionej faktury jest zalezne, w ktorej opcji by-
ta wystawiana. Jezeli w byta wystawiana w opcji Dokumenty - Faktura to
nalezy wczytaé ja do poprawy i we wszystkich ilosciach wpisaé 0. Jezeli wpisy-
wala Pani fakture poprzez Rejestry VAT to nalezy wej$¢ do Rejestréw VAT i z
gérnego menu wybrac¢ opcje Operacje - Anulacja.

5.1.9 Wystawianie paragonow fiskalnych

Mam problem z wystawianiem paragonu fiskalnego. W sytuacji, kie-
dy klient zwréci mi towar, wtedy powinienem wystawi¢ paragon z
kwotg ujemng, a nie wiem jak to sie robi. Prosze o odpowiedz, co w
sytuacji, gdy klient chce fakture zamiast paragonu, ktory zostat wcze-
$niej wystawiony?

Paragony na kwote ujemna raczej nie istnieja. W tym przypadku nalezy wy-
stawi¢ klientowi dokument zwrotu. Jezeli klient chce dosta¢ fakture, to nie ma
przeciwwskazan, aby wydrukowaé taka fakture. Nalezy wczyta¢ do poprawy od-
powiedni dokument i wydrukowa¢ fakture. Nie powinno by¢ zadnych problemow.

5.1.10 Problemy z logowaniem

Zainstalowatem Invoicer Mobile do tego samego katalogu co Invo-
icer Madar, uruchamiam, wszystko ok, wchodze przez przegladarke
wpisuje login i hasto i nic. Pisze, ze niewlasciwe jest haslo. Login i
hasto ustawitlem przez Opcje Uzytkownicy

Jezeli jest to uzytkownik inny niz administrator, musi mie¢ ustawione zdalny
dostep, ktory przydziela si¢ w opcji uzytkownik zaktadka [firma).

Zainstalowatem Fit faktura i Invoicer Mobile. Mobile jest zainsta-
lowany w tym samym katalogu co faktura. odpalam fakture, p6zniej
odpalam mobile. W fakturze z menu opcje uzytkownicy, dodaje uzyt-
kownika z prawami admina. Wchodze na strone 127.0.0.1:8001, wpisu-
je te same dane co w programie i nic. Wywala mi blad ze niewlasciwe
hasto. Juz nie wiem o co chodzi. Pisze login z malych i z duzych liter.

Invoicer Mobile nie dziata z programami do fakturowania innych firm. Dziata
tylko i wytacznie z naszym darmowym programem do fakturowania lub jako
osobny program do fakturowania przez przegladarke.
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5.1.11 Wystawianie faktury zaliczkowej

Wystawiajac fakture zaliczkowq klikajac ZALICZKA OD ODBIOR-
CY, wpisuje kwote zaliczki 100 zt VAT 22%, wyskakuje VAT 18 zl, a
przeciez powinno by¢ 22 zl.

Do faktury zaliczkowej wpisujemy wartos¢ zaliczki, czyli kwote brutto. W tym
przypadku, ktéry Pan opisuje nalezy wpisa¢ 122 z1. Program obliczyt 22% VATu
od kwoty 100 zt czyli prawidtowo wyszto 18,03 zt.

Mam pytanie jeszcze inne. Wchodzge do FAKTURY VAT, zaliczki i tam wpi-
sujgc zaliczke dodage sie rekord... Jak pdiniej mozna skasowaé ten rekord (za-
liczke)?

Jezeli pomytkowo Pan wpisal zaliczke to nalezy ja wezyta¢ do poprawy i w
ilosciach wpisaé 0.

5.1.12 Poprawna cena towarow

Mam pytanie odnos$nie ustalania ceny towaréw na fakturze. Przy-
pusémy, ze sprzedaje cos po 29 zl brutto. Jezeli dobrze rozu-
miem w programie moge wpisywac tylko cene netto. Cena netto to
23,7704918032787 zt. Wiec dobra wpisuje 23,77 zt netto. Przy jednej
sztuce jest ok, ale jak juz sprzedaje np. 10 no to juz wychodzi 289,99.
Czy da sie jako$ tak zrobi¢, aby 10 sztuk sprzedaé za 290z17?

Najlepszym rozwigzania tego problemu jest w opcji administracja - kon-
figuracja ustawienie V "ceny brutto” - wtedy przy sprzedazy mozna podawaé
cene brutto, a wartos¢ (catosci) netto bedzie wyliczona w tabelce na koncu fak-
tury.

5.1.13 Umieszczanie kilku nr kont na fakturze

Chciatabym umiesci¢ na fakturze trzy nr kont bankowych. Jak zro-
bi¢, aby wszystkie trzy byly widoczne na fakturze?

Jezeli chciataby Pani konta do wyboru - nie ma najmniejszego problemu.
Nalezy w konfiguracji - w zaktadce [rachunki bankowe 1], [2] lub [3] wpisa¢é
numery kont. Nastepnie przy wystawianiu faktury - w Uwagach w zakltadce
[Parametry] wybraé¢ odpowiednie konto. Niestety w programie INVOICER nie
ma mozliwosci, aby na fakturze pojawity sie wszystkie trzy numery, ale mozna
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wybrac¢ jedno z trzech.

5.1.14 Wystawianie rabatow

Czy jest w programie opcja, ktéra umozliwi mi danie klientowi ja-
kiego$ tam rabatu ? np wpisuje, ze rabat wynosi 5%, jest na to osobna
kolumna, potem podlicza ile udzielono rabatu itd itp? Czy jest to moz-
liwe ? Czy w nastepnych wersjach przewidujecie panstwo taka funkcje
? Niby jest funkcja 'rabat’ przy kazdym kontrahencie, ale jak ona dzia-
la ? W jakiej formie trzeba tam wpisaé, ze dany klient ma 5% rabatu?

W programie Invoicer nie ma mozliwosci wystawienia faktury z rabatem. Fak-
ture z rabatem mozna wystawi¢ w programie MADAR 7 lub Magazyn Madar.
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